Niva 1 Niva 2: Niva 3: Niva 4: Handlingsslag: Sorterings- Diarie- Forvaringsplats |Medium Bevaras/ |Till Till Anmaérkning Vem
ordning: foring gallras néararkiv |[slutarkiv
03.
Utbildning
03.01 Planera,
organisera, félja
upp och bli
granskad
03.01.01 Planera och
organisera
03.01.01.01 Planera
enhetens verksamhet
Beslut om verksamhetsinriktning inom D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. alla
resultatenhet Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Beslut om skoldagens omfattning D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundskola
Digitalt Delegering anmals till nastkommande |Grundsarskola
namndsammantrade. Gymnasium
Beslut om fordelning av D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Forskoleklass
undervisningstiden éver lasaren, Digitalt Delegering anmals till ndstkommande |Grundskola
timplan namndsammantrade. Grundsarskola
Gymnasium
Gymnasiesarsk
olan
Beslut om vilka kurser som ska D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundskola
erbjudas som individuellt val Digitalt Delegering anmals till ndstkommande |Grundsarskola
namndsammantrade. Gymnasium
Forteckning program/kurser D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Gymnasium
Digitalt
Beslut om kursplanfor lokala kurseri  [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundsarskola
gymnasieséarskolan Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Faststélla antal timmar for lokala D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundsarskola
kurser Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Beslut om fordelning av D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundsarskola
undervisningstiden éver laséren Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Faststalla lokalt valbar kurs D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundsarskola
Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Beslut om lokalt tillagg i D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundsarskola
gymnasieséarskola Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Besluta om att inratta lokalakurser D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundsarskola
Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Faststélla betygskriterier for lokala D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundsarskola
kurser Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
03.01.01.02 Organisera
kéarnverksamhet
Beslut om tillfallig avveckling av D-nr Public360 |Nararkiv Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
resultatenhet och att understalla denna Digitalt namndsammantrade. styrning och
produktionsledningen kvalitet




Lasarsdata/larotider D-nr Public360 |Nararkiv Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
Lasarsplanering D-nr Public360 |Nararkiv Papper/ Bevaras Grundskola
Digitalt Grundsarskola
Gvmnasium
Skolans Kalendarium Arsvis/ Nararkivet Papper/ Bevaras Arkivbox Grundskola
Terminsvis Digitalt Grundsarskola
Gymnasium
Kalendarie arbetslaget Terminsvis Parm arbetslaget |Papper Vid IA Ingar i skolans kalendarium Grundskola
Enhetens arbetsplaner Terminsvis Papper Bevaras Alla
Tjanstefordelning Terminsvis Papper/ 3ar alla
Digitalt
Tjanste-/personalschema Kronologiskt/ Parm pa Papper/ 3ar alla
kursvis expedition/ Digitalt
Novaschem
Lokalschema Terminsvis Parm pa Papper/ Vid IA Grundskola
expedition/ Digitalt Grundsarskola
Novaschem Gvmnasium
Plan for samréttning av nationella prov (D-nr Public360 [Néararkiv Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
Utseende av verksamhetschef for D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Avdelning
halso och sjukvard Digitalt Delegering anmals till nastkommande |styrning och
namndsammantrade. kvalitet
Skolhalsovéard |
03.01.02 Folja upp
03.01.02.01 Genomféra
enkater
Egna enkater, enkatsvar pa uppdrag Papper/ Vid 1A alla
av namnd Digitalt
Enkétsammanstallning och tom enkét (D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Nar sammanstéllning &r klar alla
pa uppdrag av namnd Digitalt
Enkét gjord pd enskild enhet Lasérsvis Trygghetsteam Papper Bevaras T ex Trivselenkat/trygghetsenskéat alla
Rapport pé gjort enkat D-nr Public360 [Diariet Papper Bevaras alla
03.01.02.02 Ta fram
statistik fér eget behov
Statistik D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras alla
Digitalt
Betygsstatistik D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Grundskola
Digitalt Grundséarskola
Behorig personal D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
Barn/elevantal Gemensam mapp (Digitalt 5ar Avdelning
G: styrning och
_ kvalitet
Ovriga nyckeltal 5ar Avdelning
styrning och
kvalitet
03.01.02.03
Kvalitetsuppféljning av
elevresultat
Maluppfyllelse, simkunnighet, Dnr Public360 |Diariet Papper Bevaras Avdelning
laskunnighet styrning och
kvalitet
Rapport Dnr Public360 |[Diariet Papper Bevaras Avdelning
styrning och
kvalitet
03.01.02.04 Hantera
klagomal, synpunkter
Synpunkter och svar Dnr DF respons Digitalt 24r
Synpunkter inkomna p& papper Vid IA Efter att handlingen registrerats och alla
scannats in i
synpunktshanteringssystemet
Utreda klagomal Dnr DF respons Digitalt Bevaras alla

03.01.03 Bli granskad




03.01.03.01 Bli reviderad

Revisionsrapport D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
Yttranden till revision D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
03.01.03.02 Bli tillsynad
av annan
Tillsynsrapport, yttrande, utredning, D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras alla
uppfélining Digitalt
Mottagande av delgivningar avseende |D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
livsmedelsforetag for Digitalt namndsammantrade. styrning och
utbildningsstyrelsen. kvalitet
Registrering av och anmélan om D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anmals till ndstkommande |Avdelning
upphorande av livsmedelsanléaggning Digitalt namndsammantrade. styrning och
kvalitet
Overklagande av beslut rérande D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anmals till ndstkommande |Avdelning
registrering av livsmedelsanléaggning Digitalt namndsammantréade. styrning och
kvalitet
overklagande av beslut rérande D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
kontrolluppgifter Digitalt namndsammantrade. styrning och
_ kvalitet
Overklagande av beslut rérande D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
sanktioner Digitalt namndsammantrade. styrning och
kvalitet
Mottagande av delgivningar avseende D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anmals till ndstkommande |Avdelning
livsmedelsforetag for Digitalt namndsammantréade. styrning och
utbildningsstyrelsen kvalitet
Anmalan av verksamhet D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anmals till ndstkommande |Avdelning
Digitalt namndsammantréade. styrning och
_ kvalitet
Overklagande av beslut rérande D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
anmalan av verksamhet Digitalt namndsammantrade. styrning och
_ kvalitet
Overklagande av beslut rérande D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
kontrolluppgifter Digitalt namndsammantrade. styrning och
_ kvalitet
Overklagande av beslut rérande D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anmals till ndstkommande |Avdelning
sanktioner Digitalt namndsammantrade. styrning och
kvalitet
03.01.04 Bedriva tillsyn
03.01.04.01 Godkanna
fristdende forskolor
och pedagogisk
omsorg
Underlag frén olika instanser D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
Ansdkan med bilagor D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
Beslut om godké@nnande D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Godkannande/auktorisation av Avdelning
Digitalt fristdende forskola enligt riktlinjer, utom[styrning och
avslag enligt 3.10 i riktlinjer Delegering,|kvalitet
anmals till nastkommande
namndsammantrade.
03.01.04.02 Bedriva
tillsyn pa fristdende
forskolor/fristdende
pedagogisk omsorg
Klagomal och anmélningar D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och

kvalitet




Utredningar efter klagomal och D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
anmalningar Digitalt styrning och
kvalitet
Underlag for tillsynsrapporter Digitalt Vid 1A Nar rapporten ar fardigskriven och Avdelning
diarieford styrning och
kvalitet
Tillsynsrapport D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
Beslut om forelaggande om fristdende (D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
anordnares uppgiftsskyldighet Digitalt namndsammantrade. styrning och
kvalitet
Beslut om att tilldela fristdende D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
anordnare en anmarkning Digitalt namndsammantrade. styrning och
kvalitet
Beslut om att foreléagga fristdende D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
anordnare att vidta atgarder Digitalt namndsammantrade. styrning och
kvalitet
Beslut om att avsta fran att ingripa D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Avdelning
Digitalt namndsammantrade. styrning och
kvalitet
03.02 Forskola,
pedagogisk
omsora
03.02.01 Administrera
barngrupp i
forskola/pedagogisk
omsorg
03.02.01.01 Placera barn
i verksamheten
Kaolista Procapita Digitalt Vid IA Under standig bearbetning. Uppgifter |Avdelning
om barn/ vardnadshavare gallras styrning och
senast 1 ar efter att de slutat i kvalitet
verksamheten
Avge yttrande vid mottagande i annan |D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Avdelning
kommun Digitalt Delegering anmals till ndstkommande |styrning och
namndsammantrade. kvalitet
Ansokningar via webben och pa proCapita Papper/ Vid IA Tom. att barnet borjar i forskoleklass ~ [Avdelning
papper Digitalt styrning och
kvalitet
Uppségningsblankett och bekréftelse Procapita Papper Vid IA Avdelning
styrning och
kvalitet
Platserbjudanden och svar proCapita/Péarm  [Papper/ Vid IA Skickas elektroniskt Avdelning
hos resp. Digitalt styrning och
handléaaare kvalitet
Beslut om plats i forskoleverksamhet  (D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Avdelning
for barn med behov av sérskilt stod Digitalt Delegering anméls till nastkommande |styrning och
enligt intagningsregler namndsammantrade. kvalitet
Beslut om plats i férskolan fér barni  [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Avdelning
behov av sarskilt stod Digitalt Delegering anmals till nastkommande |styrning och
namndsammantrade. kvalitet
Beslut om rétt till plats i férskola p.g.a. [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Avdelning
sarskilda skal enligt intagningsregler Digitalt Delegering anmals till ndstkommande |styrning och
namndsammantréade. kvalitet
Forsokran vid foraldraledighet och Parm hos resp. Papper 10 ar Avdelning
upphorande av foraldraledighet handlaggare styrning och
kvalitet
Ansokan och beslut av vardnadsbidrag Parm hos resp. Papper 2ar Avdelning
handlaggare styrning och
kvalitet
Avtal med annan kommun Parm hos resp. Vid IA Beslut diariefors i Public360. Avdelning
handlaggare Delegering anméls till nastkommande |styrning och
namndsammantrade. kvalitet




Inkomstuppgift proCapita/Parm  |Papper/ Vid 1A Avdelning
hos resp. Digitalt styrning och
handl&aaare kvalitet

Ansokan och beslut om barnomsorg Parm hos resp. Papper Vid 1A Avdelning

pé obekvam arbetstid handlaggare styrning och

kvalitet

Omplaceringsforfragan Parm hos resp. Papper Vid 1A Avdelning
handlaggare styrning och

kvalitet

Beslut om uppséagning av och D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Avdelning

avsténgning fran plats i férskole- Digitalt Delegering anmals till nastkommande |styrning och

verksamhet p g a ej betalade avgifter namndsammantrade. kvalitet
03.02.01.02 Informera
vardnadshavare
Information inskolning Parm pa forskolan|Papper Vid IA Nar informationen forandras Forskola
Pedagogisk
omsorg
Nyhetsbrev/Veckobland Kronologiskt Schoolsoft Papper/ 1éar Pedagogisk
Digitalt omsorg
Arsvis/grupp Forskolan Papper 1ar Pedagogisk
Dokumentation fr foraldrarméten omsorg
03.02.01.03 Ta emot
barn
Intagningsregister Arsvis System, Procapita|Digitalt Vid 1A Innehéller barns namn samt Avdelning
vardnadshavares namn och adress Styrning och
kvalitet Forskola

SOS-blankett Alfbetiskt P&arm pa enheten |Papper Vid 1A Efter avslutad forskola/férandrade Forskola

forhallanden

Ovrig information om barn Alfbetiskt Parm pa enheten |Papper Vid IA Efter avslutad forskola/férandrade Forskola

forhallanden Pedagogisk
omsorg

Godkéannande av webbpulicering Alfbetiskt Parm pa enheten |Papper Vid IA Efter avslutad forskola/férandrade Forskola

forhallanden Pedagogisk
omsorg
03.02.01.04 Hantera
barn med skyddad
identitet,
folkbokforingsskydd
Handlingsplan D-nr Manuellt  |Inlast Papper Vid 1A Sé& lange som personen har skydd Forskola
diarium Pedagogisk
omsora
Medgivandeblankett fran D-nr Manuellt Papper Vid 1A Forskola
vardnadshavare att skydd upphéavs pa diarium Pedagogisk
deras ansvar omsora

03.02.02 Bedriva
pedagogisk verksamhet
i forskola/pedagogisk
omsorg

03.02.02.01

Dokumentera och félja

upp verksamheten

DUP-tid, planering, terminsplan Terminsvis Pé&rm hos 2ar Forskola
arbetslaget Pedagogisk

omsorg

DUP-tid, loggbok Kronologiskt Pé&rm hos 2ar Forskola
arbetslaget Pedagogisk

omsorg

Dokumentation fran planeringsdag Arsvis Manuellt  |Parm pé enhet Bevaras Forskola

diarium Pedagogisk
omsorg

Forbattringsplaner Manuellt  |Parm pa enhet Bevaras Forskola

diarium Pedagogisk
omsorg

03.02.02.02 Fdlja upp
barnens utveckling




Individuell utvecklingsplan Arsvis/Alfabetis Parm pa forskolan |Papper Vid 1A Efter avslutad forskola Forskola
kt Pedagogisk
omsora
Dokumentation fr&n utvecklingssamtal |Arsvis/Alfabetis Parm pa forskolan |Papper Vid 1A Om sekretesskyddade uppgifter Forskola
kt forekommer méaste handlingarna Pedagogisk
diarieféras omsorag
Tur och retur (kontaktbok)/min bok Arsvis/Alfabetis Parm pa Papper/ Vid 1A Information om barns utveckling mallan|Férskola
kt forskolan/Schools |Digitalt forskolan och hemmet Pedagogisk
oft omsora
03.02.03 Ge barn stod
03.02.03.01 Utreda
behov av séarskilt stod
Dokumentation av identifierade Manuellt  |P&rm pa enheten |Papper Bevaras Forskola
stodbehov, utredning, beslut om diarium Pedagogisk
stédinsatser omsorg
Moteanteckningar med Manuellt  |P&rm pa enheten |Papper Bevaras Forskola
vardnadshavare diarium Pedagogisk
omsora
03.02.03.02 Genomfora
stodinsatser
Dokumentation Manuelt  |P&arm pa enheten |Papper Bevaras Forskola
diarium Pedagogisk
omsora
Ansokningar och beslut om sarskilt Manuelt  |Parm hos resp. Papper Bevaras Avdelning
stod diarium handlaggare Styrning och
Kvalitet
Ansgokningar fran fristdende D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
forskola/skola om sarskilt stod Digitalt Styrning och
Kvalitet
Avtal/beslut om stddinsats med D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
fristdende forskola Digitalt Styrning och
Kvalitet
03.02.03.03 Folja upp
och utvérdera insatser
Dokumentation av uppféljning och Manuellt |Parm pa enheten |Papper Bevaras Forskola
utvérdering diarium Pedagogisk
omsorg
Méteanteckningar med Manuellt |Parm pa enheten |Papper Bevaras Forskola
vardnadshavare diarium Pedagogisk
omsorg
03.02.03.04 Soka
tillaggsbelopp
Information om ansokan av Vid 1A Avdelning
tillaggsbelopp Styrning och
Kvalitet
Ansokan med bilagor (pedagogisk D-nr Manuellt  |P&rm pa enheten |Papper Bevaras Avdelning
kartlaggning, atgéardsprogram, diarium Styrning och
uppféljning pa atgardsprogram) kvalitet Forskola
Pedagogisk
omsorg
Beslut om tillaggsbelopp D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt Styrning och
Kvalitet
Kompletteringar efter beslut D-nr Manuellt  [Parm pé& enheten |Papper Bevaras Avdelning
diarium Styrning och

kvalitet Forskola
Pedagogisk
omsorg

03.02.04 Handlagga
arenden rérande
enskilda barn

03.02.04.01 Handlagga
krankande behandling




Anmalan till huvudmannen om D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diarieférs i Public360, anmals till| Forskola
krankande behandling Digitalt nastkommande sammantrade Pedagogisk
omsora
Utredning av uppgifter om krankade  [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Forskola
behandling och beslut om &tgarder. Digitalt Delegering anmals till nastkommande |Pedagogisk
namndsammantrade. omsorg
03.02.04.02 Anmalan till
annan myndighel
Anmalan till socialtjanst D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Forskola
Digitalt Pedagogisk
omsorg
03.03
Forskoleklass,
grund- och
grundsarskola
03.03.01 Administrera
elever grupp
03.03.01.01 Placera
elever
Ansdkan till kommunal skola i Varmdd |Kronologisk Pé&rm skolans Papper/ 3ar Avdelning
arkiv, eller digitalt [Digitalt styrning och
Procapita vid t ex kvalitet
skolval
Yttrande och beslut samt D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diarieférs i Public360 Grundskola
ansokningsblankett vid mottagande i Digitalt Delegering anmals till nastkommande
annan kommun namndsammantréade.
Beslut om en elev skall tas emot i D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundsarskola
grundsérskolan eller i traningsskolan Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Kolista Procapita Digitalt Vid IA Forskoleklass
Grundskola
Erbjudande av plats till Papper/ Vid IA Efter att svarsbrev erhallits Avdelning
vardnadshavare Digitalt styrning och
kvalitet
Svar om platserbjudande proCapita Digitalt Vid 1A Efter placering eller nej tack svar Avdelning
styrning och
kvalitet
Avtal med annan kommun Parm hos Vid 1A Avdelning
handlaggare styrning och
kvalitet
03.03.01.02 Informera
vardnadshavare
Dokumentation fran féraldraméten och |Halvarsvis Schoolsoft 1&r Grundskola
informationsméten Grundsarskola
Veckoblad mentor Kronologisk Schoolsoft 1ar Grundskola
Grundsérskola
Nyhetsbrev rektor Kronologisk Schoolsoft 1ar Grundskola
Grundsarskola
Tur och retur (kontaktbok) Kronologisk Parm pa exp Vid IA Forvaringsplats ersétts av Schoolsoft |Grundskola
Grundsarskola
Rutinartad/allméan korrespondens Vid 1A Forvaringsplats ersatts av Schoolsoft |Grundskola
elever/foréldrar
03.03.01.03 Ta emot
elever
Beslut om att inte ta emot elev samt  [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i W3D3. Grundskola
ansokan Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Ansokan och beslut om byte melllan  |D-nr Manuellt |Parm Papper Bevaras Grundskola
kommunala skolor diarium




Beslut om en elev huvudsakligen ska [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundskola
lasa &mnen eller &mnesomréden Digitalt Delegering anmals till nastkommande |Grundsarskola
namndsammantrade.
| parm pa exp Papper Vid 1A Nar eleven registrerats i elevregister  |Grundskola
Inskrivningsblankett Grundsarskola
Overlamnanade dokumentation frdn  |D-nr Manuellt |Parm skolans Papper Bevaras T ex betygskopior frdn annan kommun. |Grundskola
andra skolor diarium arkiv / i elevakten
Onskemal om specialkost Alfabetisk Parm skolans Papper Vid IA Efter avslutad skolgang eller &ndrade |Grundskola
arkiv forhallanden
/Skolhalsovarden
Alfabetisk Parm skolans Papper Vid 1A Efter avslutad skolgang eller Grundskola
Web-publiceringsgodkannande arkiv atertaget/andrat godkénnande Grundsarskola
It kontrakt Alfabetisk Péarm skolans Papper Vid IA Efter avslutad skolgang Grundskola
arkiv Grundsérskola
Beslut om fordelning av premier till D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundskola
elever enligt skolsamfondens Digitalt Delegering anmals till nastkommande |Grundsarskola
intentioner namndsammantrade.
Utflyttning fran skola Blankett. Forvaras |Papper Vid IA Forskoleklass
hos avlamn skola Grundskola
03.03.01.04 Ta emot
elever vid grundsérskolan
Utredningar fran rektor till D-nr Manuellt |Parm hos resp. Papper Bevaras Grundsarskola
mottagningsteam diarium handlaggare/Elev
akt
Beslut D-nr Manuellt |Parm hos resp. Papper Bevaras Delegering anmals till nastkommande |Grundsarskola
diarium handlaggare/Elev namnd.
akt
03.03.01.05 Hantera barn
med skyddad identitet,
folkbokforingsskydd
Handlingsplan D-nr Manuellt  |Parm, inlast Papper Vid IA S4& lange som personen har skydd Grundskola
diarium Grundsérskola
Medgivandeblankett fran D-nr Manuellt  |Parm, inl&st Papper Vid 1A Grundskola
vardnadshavare att skydd upphéavs pa diarium Grundsarskola
deras ansvar
03.03.01.06 Halla register|
over elever
Elevregister (studieplan, tillval, klass Schoolsoft Digitalt Bevaras Vid ett elektroniskt bevarande bor Grundskola
och skoltillhérighet) sakerstallas att dessa uppgifter kan Grundsarskola
sammanstéllas ur uttaget
Klasslistor Arsvis/klassvis Schoolsoft Papper/ Bevaras Utskrift for slutarkivering vid Grundskola
Digitalt arskursslut. (Ska omfatta samtliga som |Grundsarskola
qétt i klassen under |asret).
03.03.01.07 Hantera
skolskjuts och
elevtransporter
Ansokan och beslut om skolskjuts Kronologiskt Arkivskap pa Papper Vid IA Bevaras vid beslut som éverkagas, vid |Avdelning
avdelningen véxelvist boende samt vid sérskilda styrning och
enskilda omsténdigheter Beslut anméls|kvalitet
till ndstkommande
namndssammantréade som
_ delenationsheslut
Overklagade beslut, beslut vid Kronologiskt Manuellt ~ [Arkivskap pa Papper/ Bevaras Avdelning
véxelvist boende samt vid sérskilda diarium avdelningen Digitalt styrning och
enskilda omstandigheter kvalitet
Intyg och utlatanden Personnummer (Manuellt  |Arkivskap pa Papper Vid 1A Bevaras vid beslut om avslag samt vid |Avdelning
diarium avdelningen vaxelvist boende styrning och
kvalitet
Intyg och utladanden vid éverklagade [Personnummer [Manuellt |P&rm hos Papper/ Bevaras Avdelning
beslut, vaxelvist boende samt vid diarium handlaggare samt [Digitalt styrning och
sarskilda enskilda omstandigheter i digital mapp kvalitet




Bestallning av SL kort Mailmapp Digitalt Vid 1A Avdelning
styrning och
kvalitet

Tjansteanteckningar Arkivskéap pa Papper/digit|Vid IA Bevaras vid beslut som éverkagas, vid |Avdelning

avdelningen alt vaxelvist boende samt vid séarskilda styrning och

_ enskilda omsténdiaheter kvalitet

Overklagande D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning

Digitalt styrning och
kvalitet

03.03.01.08 Hantera

interkommunal ersattning

for elever frn annan

|kommun

. Lista 6ver mottagna elever Per Exel-fil hos Digitalt Vid ia Efter fakturering Grundskola

kommun/enhet samordnare Grundsarskola

03.03.02 Administrera
enskilda elever

03.03.02.01 Hantera

enskilda val

Elevens sprakval valblankett Lasarsvis Schoolsoft Papper Vid IA Efter avslutad skolgang Grundskola
Grundsérskola

Elevens sprakval andringsblankett Kronologisk Schoolsoft Papper Vid 1A Efter avslutad skolgang Grundskola
Grundsarskola

Elevens val/profil Lasarsvis/termin Schoolsoft Papper Vid IA Efter avslutad skolgang Grundskola

Svis Grundsérskola
03.03.02.02 Hantera
arenden om Hemsprak,
svenska som andra sprak|

Modersmélsundervisning, Alfabetiskt/Lasa Ansvarig Papper Vid IA Efter avslutad skolgang Beslut Grundskola

ansokan/beslut rsvis modersmélsenhet diariefors i Public360. Delegering Grundsarskola

anmals till nd&stkommande

Svenska som andra sprék, Alfabetiskt/Las& P&arm pa exp Papper Vid 1A Grundskola

ansokan/beslut rsvis Grundsarskola

03.03.02.03 Organisera
séarskild undervisning
Beslut om sarskild undervisning, D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Grundskola
planering, avtal Digitalt Delegering anmals till nastkommande |Grundsarskola
namndsammantrade.
03.03.02.04 Kontrollera
narvaro
Franvaro rapport/ogiltig frnvaro Kronologiskt/ele Schoolsoft Digitalt Vid IA Efter avslutad skolgang Grundskola
v Grundsérskola
Rapport om franvaro till n&mnd D-nr Public360 |Diariet/Schoolsoft |Papper/ Bevaras Grundskola
Digitalt Grundsarskola
03.03.02.05 Hantera
ledigheter

Ledighetsansokan lararbeslut, upp till [Kronologisk/alfa Schoolsoft Papper Vid 1A Efter avslutad skolgang Grundskola

10 dagar/lasar betisk Grundsarskola

Ledighetsansdkan rektorsbeslut Kronologisk/alfa Schoolsoft Papper Vid IA Efter avslutad skolgang Grundskola

betisk Grundsérskola
03.03.03 Handlagga
enskilda elevérenden
03.03.03.01 Hantera
krankande behandling

Anmalan till huvudmannen om D-nr DF Diariet Papper/ Bevaras Beslut diarieférs i Public360. Anméls till| Grundskola

krankande behandling respons Digitalt nastkommande namndsammantréade. |Grundsarskola

Utredning av uppgifter om kréankade  (D-nr DF Diariet Papper/ Bevaras Delegering, anmals till ndstkommande |Grundskola

behandling och beslut om &tgarder. respons Digitalt namndsammantréade. Grundsarskola

03.03.03.02 Gora
anmalan till andra
myndigheter




Beslut att polisanmala D-nr Public360 |Diariet Digitalt Bevaras Delegering, anméls till nastkommande |Grundskola
brott mot den egna namndsammantrade. Grundsarskola
verksamheten (bistand,
avaifter m.m.)
Anmalan till socialtjanst D-nr Manuellt |Diariet Papper Bevaras Grundskola
diarium Grundsarskola
03.03.03.03 Hantera
disciplinéra érenden
Utredning, métesanteckningar, D-nr Manuellt |Diariet Papper Bevaras Ex omhandertagande av féremal ex Grundskola
kommunicering av beslut och ev diarium kniv, mobil etc. Skriftlig varning - Grundsarskola
yttrande, beslut om atgérder Forflyttning - Forflyttning till annan
skola - Avstdnaning
Beslut om avstangning av elev fran D-nr Manuellt  [Diariet Papper Bevaras N&mnden ska informeras. Grundskola
undervisningen diarium Grundsarskola
03.03.04 Bedriva
pedagogisk verksamhet
03.03.04.01 Undervisa
Protokoll @&mnesnatverk Kronologisk Arbetslagen Papper Bevaras Grundskola
Grundsarskola
Lokal pedagogiskplanering Amnesvis/lasérs Unikum Digitalt Bevaras Grundskola
vis Grundsérskola
Protokoll klassfonferens Kronologisk Arbetslagen Papper Bevaras Grundskola
Grundsarskola
Arbetslagsprotokoll Kronologiskt Arbetslagsledare |Papper/ Bevaras Grundskola
_ arsvis _ Digitalt Grundsérskola
Amneskonferensprotokoll Kronologiskt Amnesansvarig  [Papper/ Bevaras Grundskola
arsvis Digitalt
Schema Klass/arsvis Papper Bevaras
03.03.04.02 Foratta prov
Prov, uppsatser etc, amnesvis Kronologisk Léararen Papper Vid IA D4 betyg &r satt och tiden for Grundskola
omprévning har 16pt ut
Diagnostiska prov Kronologisk Skolans arkiv Papper Vid IA Grundskola
Nationella prov svenska Klass/person-nr Skolans arkiv Papper Bevaras Grundskola
Nationella prov évriga &mnen Arsvis Skolans arkiv Papper 5ar Grundskola
03.03.04.03.Sammanstall
a provresultat
Sammanstallningar nationella prov Arsvis Skolans arkiv Papper Bevaras Grundskola
svenska
Sammanstéliningar nationella prov Arsvis Skolans arkiv Papper 5ar Grundskola
ovriga &mnen Grundsérskola
Sammanstalining av Halvarsvis Speciallararen Papper Vid 1A Avslutad skolgang Grundskola
lasutvecklingsschema (LUS) resultat Grundsarskola
03.03.04.04 Félja upp
elevers maluppfyllelse
Underlag for utvecklingssamtal Halvarsvis Digitalt Vid 1A Grundskola
Grundsarskola
Kallelse till utvecklingssamtal Vid IA Efter forélders névaro el tackat nej Grundskola
Grundsarskola
Dokumentation av utvecklingsamtal Vid 1A Under forutsattning att uppgifter for Grundskola
uppfoljning m.m dokumenterats i t.ex. |Grundsarskola
Atgardsprogram
Individuella utvecklingsplaner IUP Halvarsvis Digitalt Vid 1A Efter avslutad skolgang Grundskola
Grundsarskola
03.03.04.05 Upprétta och
hantera betyg/omdéme
Underlag for betygssattning Vid IA Efter betyg &r satta Grundskola
Grundsérskola
Skriftlig bedémning Arsvis i &r 9 Skolans arkiv Bevaras Bilaggs betygskatalog Grundskola
Grundsarskola
Terminsbetyg Halvarsvis Skolans arkiv Vid IA Bilaggs betygskatalog Grundskola
Slutbetyg,kopia Arsvisi ar9 Skolans arkiv Bevaras Bilaggs betygskatalog Grundskola
Betygskatalog Terminsvis Skolans arkiv Bevaras Grundskola
Intyg frén traningsskola Bevaras Bilaggs betygskatalog Grundskola
Intyg om avgang fran grundskola Med Bevaras Bilaggs betygskatalog Grundskola
betygskatalog Grundsérskola

03.03.05 Ge elever stod




03.03.05.01 Upptacka
behov av sérskilt stod

Anmalan till rektor Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
diarium Digitalt Grundsérskola
03.03.05.02 Utreda
behov av sérskilt stod
Rektors beslut om utredning, Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
utredningshandlingar med identifierat diarium Digitalt Grundsarskola
stédbehov
Bilagor till utredning: Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
elevvardskonferensprotokoll, diarium Digitalt Grundsarskola
anteckningar fran méte med foraldrar,
frAnvarorapport
Bilagor till utredning: externa Manuellt  [Parm p& enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
underlag/intyg diarium Digitalt Grundsérskola
Bilagor till utredning: pedagogiska, Manuellt  |P&arm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
medicinska, psykologiska, sociala diarium Digitalt Grundsarskola
kartlaganinaar
Métesanteckningar med Manuellt  [Parm p& enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
vardnadshavare diarium Digitalt Grundsarskola
03.03.05.03 Besluta om
stodinsatser och skriva
atgardsprogram
Beslut att inte uppratta Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
atgardsprogram diarium Digitalt Grundsérskola
Atgardsprogram Manuellt  |P&arm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
diarium Digitalt Grundséarskola
Beslut om enskild undervisning eller Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
sérskild undervisningsgrupp diarium Digitalt Grundsérskola
Beslut om anpassad studiegang Manuellt  |P&arm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
diarium Digitalt Grundséarskola
Beslut om inkluderad sarskoleelev Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
diarium Digitalt Grundsérskola
Beslut att g& om &rskurs Manuellt  |P&arm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
diarium Digitalt Grundsarskola
03.03.05.04 Genomfora
insatser enligt
atgardsprogram
Ansokningar om sarskilt stod Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
diarium Digitalt Grundsérskola
Manuellt  |P&arm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
Protokoll elevhélsoteam diarium Digitalt Grundsarskola
Dokumentation av olika méten. Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
diarium Digitalt Grundsérskola
Uppféljning av elevvardsarende Manuellt  |P&arm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
diarium Digitalt Grundséarskola
Dokumentation av arbete tillsammans Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
med elev som far sarskilt stod diarium Digitalt Grundsarskola
Ansokan fran friskola om stodinsatser |D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
Avtal/beslut om stédinsats med friskola|D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Avdelning
Digitalt styrning och
kvalitet
03.03.05.05 Félja upp
och utvéardera
atgardsprogram och
Dokumentation av uppféljning och Manuellt  [Parm p& enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
utvardering diarium Digitalt Grundsérskola
Moteanteckningar med Manuellt  |P&arm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
vardnadshavare diarium Digitalt Grundsarskola
Manuellt |Parm pa enheten |Papper/ Bevaras Grundskola
Beslut om vidare stddinsatser diarium Digitalt Grundsarskola
03.03.05.06 Soka
tillaggsbelopp
Information om ansokan av Vid IA Grundskola
tilldggsbelopp Grundsérskola




Ansokan med bilagor (pedagogisk D-nr Manuellt  |P&rm pa enheten |Papper Bevaras Grundskola
kartlaggning, atgéardsprogram, diarium Grundsarskola
uppfélining pé &tadrdsprogram’
Beslut om tillaggsbelopp D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Grundskola
Digitalt Grundséarskola
Kompletteringar efter beslut D-nr Manuellt  [Parm p& enheten |Papper Bevaras Grundskola
diarium Grundsarskola
03.03.06 Erbjuda
Fritids/fritidsklubb
(skolbarnomsorg)
03.03.06.010rganisera
Fritids/ fritidsklubb
Planering Terminsvis Fritids/ papper Vid IA Grundskola
fritidsklubben Grundsérskola
Scheman Vid IA Grundskola
Grundsarskola
Métesprotokoll Vid IA Grundskola
Grundsérskola
03.03.06.02 Administrera
Fritids/ fritidsklubb
Fritidslistor Arsvis/gruppvis Digitalt Vid 1A Grundskola
Grundsarskola
Narvarorapport/lista Dagligen skolans arkiv papper Vid IA Grundskola
Grundsérskola
Lovlappar Kronologiskt Fritids/ papper Vid 1A Grundskola
fritidsklubben Grundsarskola
Kontaktuppgifter terminsvis Fritids/ papper Vid IA Grundskola
fritidsklubben Grundsérskola
Ansokningar fritidshem och fritidsklubb Parm hos papper Vid 1A Avdelning
handlaggare Styrninng och
kvalitet
Grundsarskola |
Placeringserbjudande Vid IA Avdelning
Styrninng och
kvalitet
Grundsa
Inkomstuppygifter fran registerledare 3 &r efter Avdelning
inkomstéare Styrning och
t kvalitet
Uppségning av fritidsplats/fritidsklubb Procapita Digitalt/pap |2 &r Avdelning
per Styrning och
kvalitet
03.04 Bedriva
gymnasieskola
03.04.01 Administrera
antagning till
gymnasieskolan
03.04.01.01 Hantera
ansokningar till
avmnasieskolan
Beslut om antagning till D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
gymnasieskola Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Ansokan och beslut vid senare D-nr Public360 |Diariet/Parm Papper/ Bevaras/Vi Ansokan gallras vid IA. Beslut Gymnasium
tidpunkt Digitalt dIA diariefors i Public360. Delegering
anmals till nd&stkommande
Beslut om antagning enligt avsatta D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
platser for fri kvot Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
03.04.01.02 Hantera
fardighetsprov
Beslut om féardighetsprov D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
Digitalt Delegering anmals till nastkommande

namndsammantréade.




03.04.01.03 Hanterna
sokanden till nationella
program

Beslut om antagning till D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
gymnasieskola Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Beslut om mottagande av elev som ar (D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
folkbokford i kommun utanfor Digitalt Delegering anmals till nastkommande
samverkansomradet namndsammantrade.
Beslut att inte ta emot elev som inte ar [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
behorig Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Beslut om mottagande av elev fran D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
annan skola i samverkansomradet Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Beslut om mottagande av elev utanfér (D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
samverkansomradet for att fullgéra Digitalt Delegering anmals till nastkommande
péborjad utbildning namndsammantrade.
Yttrande om mottagande i skola D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
utanfér samverkansomradet for elev Digitalt Delegering anmals till nastkommande
folkbokférd i Varmdoé kommun namndsammantrade.
03.04.01.04 Hantera
sokanden till
introduktionsproaram
Beslut om antagning till D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
yrkesintroduktion eller individuellt Digitalt Delegering anmals till nastkommande
alternativ vid synnerliga skal namndsammantrade.
Beslut att inte ta emot elev som inte ar (D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
behorig Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
03.04.02 Administrera
gymnasieskolan
03.04.02.01 Informera
och kommunicera med
elever och
vardnadhavare
Inbjudan och dokumentation infor Kronologiskt Respektive Digitalt/pap |Vid IA Gymnasium
enskilda samtal med vardnadshavare avsandare per
Lopande information till Kronologiskt Respektive Digitalt/pap |Vid IA Gymnasium
vardnadshavare avséndare per
Foraldraméte — inbjudan och Kronologiskt Hos rektor Papper/ Vid 1A Gymnasium
motesanteckningar Digitalt
Rutinartad korrespondens Kronologiskt Léarares mail Digitalt Vid IA Gymnasium
elever/vardnadshavare
03.04.02.02 Administrera
inackorderingsbidrag,
busskort och
reseersattning
Ansokan och beslut om D-nr Public360 |Diariet Papper/ 3ar Beslut diarieférs i Public 360. Avdelning
inackorderingsbidrag Digitalt Delegering anmals till ndstkommande |styrning och
namnd kvalitet
Information om busskort och Kronologiskt Schoolsoft Papper/ Vid IA Ej anvénda busskort skickas tillbaka till |Gymnasium
reserséttning Digitalt SL

03.04.02.03 Administrera
nationella program




Besluta om det antal timmar som skall [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
gélla for en kurs, och foérdelning av Digitalt Delegering anmals till nastkommande
undervisningstiden namndsammantrade.
Besluta om arbetsplatsforlagd D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
utbildning skall fsrekomma p& Digitalt Delegering anmals till nastkommande
hogskoleforberedande program samt namndsammantrade.
besluta om dess omfattnina
Anforskaffa platser for arbetsférlagd ~ |D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
utbildning Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
Beslut om att forlagga utbildning till D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
skolan da arbetsplatsférlagd utbildning Digitalt Delegering anmals till nastkommande
ar ej mojlig namndsammantrade.
Beslut om valbara D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
kurser/programférdjupning Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
03.04.03 Administrera
elever grupp
03.04.03.01 Ta emot
elever
Information om PUL och samtycke Parm Expedition |Papper Vid 1A Gymnasium
Datorkontrakt Kronologiskt Parm hos IT Papper Vid IA Gallras nér eleven slutar Gymnasium
Skapsfordelning Kronologiskt Parm hos Digitalt Vid 1A Gallras nar eleven slutar Gymnasium
vaktméastare
Foto/ Fotokatalog Kronologiskt Skolarkiv Papper/ Bevaras/Vi 1 ex av fotokatalog sparas. Enskilda  |Gymnasium
Digitalt dlIA foton gallras nér eleven slutar.
Betygslista fran grundskola vid IM Per elev Parm expedition |Papper Vid 1A IM (introduktionsprogrammet) vid G2 |Gymnasium
Godkannande av elev att foto far Per klass Parm expedition Vid IA Fotot gallras nar eleven slutar Gymnasium
anvandas
03.04.03.02 Halla register|
over elever
Elevregistersystem Extens/Schoolsoft | Digitalt Bevaras Gymnasium
Elevregister Per elev Extens/Schoolsoft | Digitalt Bevaras Vid examen akriveras gamla uppgifter |Gymnasium
och endast administratdrer kommer at
arkivet
Klasslistor Arsvis/klassvis Exstens/Schoolso |Papper/ Bevaras Utskrift for slutarkivering vid examen  |Gymnasium
ft/Parm pa Digitalt (Ska omfatta samtliga som gatt i
expedition klassen under l4séret).
Anhdriglistor Per elev Extens/Schoolsoft | Digitalt/Pap |Vid IA Gallras nér eleven fyller 18 ar Gymnasium
per
Adressregister Per elev Extens/Schoolsoft | Digitalt/Pap |Vid IA Gymnasium
per
03.04.03.03 Hantera
elever med skyddad
identitet,
folkbokfdrinasskvdd
Handlingsplan D-nr Manuellt  [P&arm, inlést Papper Vid IA Sé lange som personen har skydd Gymnasium
diarium
Medgivandeblankett fran D-nr Manuellt  |Parm, inlast Papper Vid IA Gymnasium
vardnadshavare att skydd upphéavs pa diarium
deras ansvar
03.04.03.04 Hantera
ledigheter
Ansokan och beslut om ledighet Kronologiskt Parm pa Papper/ Vid 1A gallras 1 ar efter att eleven slutat Gymnasium
kansliet/Extens Digitalt
03.04.03.05 Kontrollera
narvaro
Narvaro/franvaro Per elev Extens/Schoolsoft | Digitalt Vid 1A Vardnadshavare som skriver in Gymnasium
uppgifterna. Gallras 1 &r efter att
eleven slutat
Nérvarorapporter Per elev Extens/Schoolsoft [ Digitalt Vid IA Plockas ut for enhetens egna bruk. Gymnasium

Gallras 1 &r efter att eleven slutat.




Ovriga handlingar rérande ledighet, Per elev Manuellt  |Programrektor/sk |Digitalt Bevaras Tex. sjukintyg. Gymnasium
sjukdom eller annan franvarc diarium olskoterska
CSN-varning Per elev Manuellt  |Parm pa Papper Bevaras Gymnasium
diarium kansliet/Expeditio
n
03.04.03.06 Upprétta och
hantera betyg/omdéme
Slutbetygskopia med bilagot Per elev Skolarkiv Papper Bevaras Gymnasium
Samlat betygsdokument vid avhopp  [Per elev Skolarkiv Papper/ Bevaras Gymnasium
eller d slutbetyq ej utfardats Digitalt
Betyg och omddmen fran tidigare Per elev Skolarkiv Papper/ Bevaras Gymnasium
gymnasiestudier Digitalt
Betygskataloger Per elev/per Skolarkiv Papper/ Bevaras Gymnasium
klass Digitalt
03.04.03.07 Administrera
sarskild prévning
Ansdkan/anmélan om sérskild Kronologiskt Parm pa kansliet |Papper/ Vid IA Gymnasium
prévning Digitalt
Betygskatalog sarskild prévning Per elev Skolarkiv/Schools |Papper/ Bevaras Gymnasium
oft Digitalt
03.04.03.08 Erbjuda
individuellt val
Beslut om vilka kurser som ska D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
erbjudas som individuellt val Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
03.04.03.09 Ta emot
elever vid
avmnasiesarskolan
Utredningar fran rektor till D-nr Manuellt |Parm hos resp. Papper Bevaras Gymnasiesarsk
mottagningsteam diarium handlaggare/Elev ola
akt
Beslut D-nr Manuellt |Parm hos resp. Papper Bevaras Delegering anmals till ndstkommande |Gymnasieséarsk
diarium handlaggare/Elev namnd. ola
akt
03.04.04 Administrera
enskilda elever
03.04.04.01 Hantera
andrad studie-omfattning/
enskilda val
Ansokan till kurs/utbildning Per elev Extens/Parm pd |Digitalt/Pap |Bevaras | elevakt Gymnasium
kansliet per
Byte av studievag, inriktning eller klass [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
Digitalt Delegering anméls till ndstkommande
namndsammantrade.
Ansokan och beslut om etapplésning |Per elev Manuellt  [Parm p& kansliet |Papper Bevaras | elevakt Gymnasium
diarium
Markering av utdkad studiekurs Per elev Extens/Schoolsoft | Digitalt Bevaras Skrivs ut automatiskt i slutbetyget Gymnasium
Ansokan och beslut om byte av Per elev Parm pé kansliet |Papper Vid IA Gymnasium
individuellt val
Ansdkan och beslut om reducerat Per elev Papper Bevaras Beslutas inom ett atgardsprogram, ska |Gymnasium
program noteras i den individuella studieplanen
Beslut om att en elevs utbildning pa ett|D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i W3D3. Delegering  |Gymnasium
nationellt program till sitt innehall far Digitalt anmals till ndstkommande
avvika fran vad som annars galler for namndsammantréade.
programmets sérskilda skél
Beslut om sérskild undervisning D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
Digitalt Delegering anméls till néstkommande
namndsammantrade.
Beslut om finansiering for forlangd Vid IA Gymnasium
studietid
Beslut om medflyttning av skolpeng vid Vid 1A Gymnasium

utlandsstudier




03.04.04.02 Hantera
elever vid
introduktionsproaram

Beslut om minskad omfattning for elev [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasiesarsk
i introduktionsprogram Digitalt Delegering anmals till ndstkommande |ola
namndsammantrade.
Beslut om plan for utbildningen i D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasiesarsk
introduktionsprogram Digitalt Delegering anmals till nastkommande |ola
namndsammantrade.
Beslut om individuell studieplan i D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasiesarsk
introduktionsprogram Digitalt Delegering anmals till nastkommande |ola
namndsammantrade.
03.04.04.03 Hantera
elever vid
avmnasiesarskolan
Informationsblanketter infor val och Papper Vid IA Gymnasiesarsk
antagning ola
Utredningar fran rektor till D-nr Manuellt |Parm hos resp. Papper Bevaras Gymnasiesérsk
mottagningsteam diarium handléggare ola
Beslut D-nr Manuellt |Parm hos resp. Papper Bevaras Delegering anmals till ndstkommande |Gymnasieséarsk
diarium handlaggare namnd. ola
Beslut om att fordela utbildningen pa  [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasieséarsk
langre tid &n fyra ar Digitalt Delegering anmals till nAstkommande |ola
namndsammantréade.
Beslut om typ av program for elev D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasieséarsk
Digitalt Delegering anméls till nastkommande |ola
namndsammantrade.
Ansdkan och beslut om D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasieséarsk
modersmalsundervisning Digitalt Delegering anmals till ndstkommande |ola
namndsammantréade.
Beslut om elev som tas emot pa ett D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasieséarsk
individuellt program ska ges Digitalt Delegering anméls till nastkommande |ola
yrkestréaning eller verksamhetstréning namndsammantréade.
Beslut om anmalningsskyldighet da D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasieséarsk
elev ej kan deltaga i skolarbetet. Digitalt Delegering anmals till nastkommande |ola
namndsammantrade.
Beslut om sérskild undervisning D-nr Public360 |[Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasieséarsk
Digitalt Delegering anméls till nastkommande |ola
namndsammantrade.
03.04.04.04 Hantera
studieavbrott
Ansokan och beslut om studieavbrott |Per elev Exstens/Parm pa& |Papper/ Vid 1A | elevakt. Kan gallras d& anteckning Gymnasium
och studieuppehall kansliet Digitalt gjorts i verksamhetssystem, pa
"elevkort” eller motsvarande.
Varningsbrev vid eventuell utskrivning Programrektor Papper/ Vid 1A | elevakt. Gymnasium
frén skola Digitalt
Utskrivning av elev vid skola Per elev Extens/Parm pa |Papper/ Vid IA | elevakt. Efter lasarssslut. Gymnasium
expedition Digitalt
03.04.04.05 Hantera det
kommunala
aktivitetsansvaret
Brev till elever ej noterade pa nagon Vid 1A Gymnasium
gymnasieskola
Tjansteanteckning efter svar Person nr Manuellt  |Arkivskap pa Vid IA Notering i UEDB Gymnasium
diarium avdelningen
Tjansteanteckning efter ytterligare Person nr Manuellt  |Arkivskap pa Vid 1A Notering i UEDB Gymnasium
s6kning diarium avdelningen
Protokoll/tjansteanteckning fran Person nr Manuellt  |Arkivskap pa Vid IA Notering i UEDB Gymnasium
kartlaggningsmote diarium avdelningen
Beslut Person nr Manuellt  |Arkivskap pa Papper/ Bevaras Notering i UEDB som kategorisering  |Gymnasium
diarium avdelningen Digitalt




Avtal med Person nr Manuellt  |Arkivskap pa Papper/ Bevaras Gymnasium
utbildingssanordnare/praktikordnare diarium avdelningen Digitalt
03.04.05 Handlagga
enskilda elevarenden
03.04.05.01 Hantera
arenden med CSN
Uppgift till CSN vid andrad Per elev Parm pa Papper/ Vid IA Gymnasium
studieomfattning, avstangning och kansliet/Schoolsof | Digitalt
oailtig frdnvaro t
03.04.05.02 Hantera
disciplinéra érenden
Utredning, métesanteckningar, Per elev Manuellt  |Parm hos Papper Bevaras Gymnasium
kommunicering av beslut och ev diarium rektor/programrek]
vitrande. beslut om ataérder or/expedition
03.04.05.03 Handlagga
krankande behandling
Anmalan till huvudmannen om D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Delges styrelsen. Gymnasium
krankande behandling Digitalt
Utredning av uppgifter om krankade  [D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Gymnasium
behandling och beslut om &tgarder. Digitalt Delegering anmals till nastkommande
namndsammantrade.
03.04.05.04 Anmala till
annan myndighel
Anmalan till socialtjansten D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Gymnasium
Digitalt
Polisanmalan av elev/deltagare D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Gymnasium
Digitalt
03.04.06 Bedriva
pedagogisk verksamhet
03.04.06.01 Undervisa
Handlingar rérande undervisning Hos respektive Alla medier |Vid IA Gymnasium
larare
Protokoll fran olika typer av méten Kronologiskt FC eller hos larare|Digitalt Bevaras/Vi Amnesrédskonferensens- och Gymnasium
arsvis dIA klasskonferensensprotokoll bevaras.
Ovriga gallras vid IA.
Kursutvarderingar Kursvis U-tre/Parm pa Papper/ Vid IA Gymnasium
expedition Digitalt
Schema Klass/arsvis Papper Bevaras Levereras tillsammans med
Betygskataloger och kopia p&
Slutbetvaen till Kommunarkivet.
03.04.06.02 Foratta prov
och sammanstallningar
av prov
Handlingar rérande prov Hos respektive Papper 1ar Gymnasium
larare
Provsvar Hos respektive Digitalt/Pap |Vid IA D4 betyg &r satt och da tiden for Gymnasium
larare per omprévning av betyqg l6pt ut.
Svar pa nationella &mnes- och Per klass Skolarkiv Papper Bevaras Gymnasium
kursprov i svenska
Svar pa 6vriga nationella &mnes- och  [Per klass Skolarkiv Papper 5ar Gymnasium
kursprov
03.04.06.03
Sammanstalla
provresultat
Sammanstallningar nationella svenska |Arsvis Skolans arkiv Papper Bevaras Gymnasium
Sammanstéliningar nationella prov Arsvis Skolans arkiv Papper 5ar Gymnasium
ovriga &mnen
Skriftl omdémen muntlig framstélin Hos respektive Papper Vid 1A D4 betyg &r satt och da tiden for Gymnasium

larare

omprévning av betyg I6pt ut.

03.04.06.04 Siitta betyg




Lararnas sammanstéllning ver Hos varje Papper/ 1ar Sammanstéliningarna gallras efter Gymnasium
uppnadda resultat, underlag for larare/Schoolsoft |Digitalt lasarsslut, betygen laggs in i
betygssattning betygskatalogen som bevaras.
(inkl inlamnade arbeten)
03.04.06.05 Félja upp
elevers resultat
Protokoll klasskonferens Per klass Digitalt Vid 1A Gymnasium
Underlag infor klasskonferenser, Per elev Digitalt Vid IA Gallras efter eleven slutat Gymnasium
utvecklingssamtal m m
Anteckningar av mentor Per elev Papper Vid 1A Gallras efter eleven slutat Gymnasium
IG/F-varning Per elev Schoolsoft Digitalt Vid IA Gallras efter eleven slutat Gymnasium
03.04.07 Ge stod vid
sarskilda behov
03.04.07.01 Utreda
behov av stod/atgard
Anmalan till rektor och elevhélsoteam |Per elev Manuellt Bevaras Gymnasium
diarium
Rektors beslut om utredning, Per elev Manuellt |PMO Papper/ Bevaras Gymnasium
utredningshandlingar med identifierat diarium Digitalt
stédbehov
Bilagor till utredning: Per elev Manuellt Papper Bevaras Gymnasium
elevvardskonferensprotokoll, diarium
anteckningar fran méte med foraldrar,
frénvarorapport
Ovriga utredningar t ex genomférda av (Per elev Manuellt  [Skolskoterska/ Papper Bevaras Gymnasium
externa diarium specialpedagog
Bilagor till utredning: pedagogiska, Per elev Manuellt Papper Bevaras Gymnasium
medicinska, psykologiska, sociala diarium
kartlaggningar. Testresultat screening,
las- och skriv utrednina
Korrespondens med Per elev Manuellt  [Specialpedagog/S|Papper Bevaras Gymnasium
elevivardnadshavare eller annan av diarium kolans arkiv
vikt
Korrespondens med Per elev Manuellt  [Specialpedagog/S|Papper Bevaras Gymnasium
elev/ivardnadshavare eller annan av diarium kolans arkiv
tillfalliq betvdelse
Overlamnandeblankett Per elev Manuellt  |Elevakt Papper Bevaras Gymnasium
grundskola/gymnasium diarium
Logopedutlatande Per elev Manuellt  [Skolskoterska/ Papper Bevaras Gymnasium
diarium specialpedagog
03.04.07.02 Besluta om
stodinsatser och skriva
&tgardsprogram
Beslut att inte uppratta Per elev Manuellt Papper Bevaras Gymnasium
atgardsprogram diarium
Atgardsprogram Per elev Manuellt  |PMO digitalt Digitalt Bevaras Gymnasium
diarium
Beslut om enskild undervisning eller  [Per elev Manuellt Digitalt Bevaras Gymnasium
sarskild undervisningsgrupg diarium
Beslut om anpassad studiegang Per elev Manuellt Digitalt Bevaras Gymnasium
diarium
Protokoll SPM - studieplaneringsméte [Per elev Manuellt |PMO Digitalt Bevaras Gymnasium
diarium
Protokoll elevhélsoteam Per elev Manuellt  |Digitalt Digitalt Bevaras Gymnasium
diarium
Anmalan om behov av sarskilt stod Per elev Manuellt  |Programrektor Digitalt/Pap |Bevaras Gymnasium
diarium per
Anmalan till elevhalsoteamet Per elev Manuellt  |Hos respektive Digitalt/Pap |Bevaras Gymnasium
diarium person per
03.04.07.03 Folja upp
och utvardera
&tgardsprogram och
Dokumentation av uppféljning och Per elev Manuellt Bevaras Gymnasium
utvardering diarium
Méteanteckningar med Per elev Manuellt Bevaras Gymnasium
vardnadshavare diarium
Per elev Manuellt Bevaras Gymnasium

Beslut om vidare stddinsatser

diarium




03.04.07.04 Soka

tillaggsbelopp
Information om ansokan av Vid IA Gymnasium
tillaggsbelopp
Ansokan med bilagor (pedagogisk D-nr Manuellt  |P&rm pa enheten |Papper Bevaras Gymnasium
kartlaggning, atgérdsprogram, diarium
uppfélining pé &tairdsprogram’
Beslut om tillaggsbelopp D-nr Public360 |Diariet Papper/ Bevaras Gymnasium
Digitalt
Kompletteringar efter beslut D-nr Manuellt  [Parm p& enheten |Papper Bevaras Gymnasium
diarium
03.04.07.05 Kurators
handlingar
Kurators dokumentation Per elev Manuellt  |Hos kurator Papper 1ar Skolhalsovard
diarium
03.04.07.06 Studion
Elevbokningar, veckoschema Extens o Digitalt Bevaras Skolhalsovard
Novaschem
03.05
Tillhandahalla
skolhé&lsovérd
03.05.01 Administrera
skolhé&lsovéard
03.05.01.01 Halla kontakt
med elever/
vardnadshavare/andra
externa
Korrespondens av betydelse med D-nr Skolhélsov [Kvarnbergets Papper Bevaras Skolhalsovard
vardnadshavare/elever/évriga externa ardens skola, last jour-nal
ej journalmaterial diarium skap pa lakarmot-
taaning
03.05.01.02 Rekvirera
journaler
Rekuvisition av journal Kronologiskt pa [Skolhalsov |Jornalsystem Papper/ Bevaras Alla skolornas rekvisitoner samlas vid  [Skolhalsovard
varje ardens Asynja och Digitalt arsslut och registreras in pa ett
enhet/skolhalso |diarium skolhalsovardens samlingsarende om ret i
vardsjournal eget diarie pappersform/digitalt i
kolhélsovardsiournal
03.05.01.03 Skicka
journaler
Forteckning av skickade skolhélsovard [Kronologiskt pa [Skolhalsov |Jornalsystem Papper/ Bevaras Alla skolornas férteckningar samlas vid [ Skolhalsovard
journal varje enhet ardens Asynja och Digitalt arsslut och registreras in pa ett
diarium skolhalsovardens samlingsarende om aret/digitalt i
Forteckning, reversal och kvitto 6ver  |Fodelseér p&  |Skolhélsov |Jornalsystem Papper/ Bevaras Reversal skrivs och skickas till Skolhalsovard
mottagande av skickade varje enhet ardens Asynja och Digitalt lansdtingsarkivet, kvitto inkommer till
barnhélsovard journal diarium skolhalsovardens skolhalsovarden.Alla skolornas
eget diarie forteckningar samlas vid &rsslut och
registreras in p& ett samlingsérende
om Aret
03.05.01.04 Bestalla
lakemedel, Medicinsk
apparatur och
forbandsmaterial, vaccin
Bestallnings formular och kvittens fran |Datum vid Raindance |Parm pa Papper/ 1éar Fakturan i raindance ekonomi, Skolhalsovard
leverantor inkommande och faktura|skolskoterskemott | Digitalt Fakrturakopia i parm kontroll av
kopia / faktura [parm agning lakemedelsatgang
03.05.02 Folja upp
skolh&lsovérden
03.05.02.01 Egenkontroll
av verksamheten
Intern revision Ar och skola Skolhélsov |Kvarnbergets Papper Bevaras Skolhalsovard
ardens skola, l&st jour-nal
diarium skap pa lakarmot-
tagnina
Lista temp kontroll Kylskap. Datum Lista pa Papper Vid IA Né&r temperaturen &r sakrad 10 Skolhalsovard

skolskoterskemott
aaning

kontroller tillbaka.




Signaturfortydligandelista D-nr Skolhélsov |Kvarnbergets Papper Bevaras Skolhalsovard
ardens skola, last jour-nal
diarium skap pa lakarmot-
tagnina
Lokal avvikelserapportering Datum Skolhélsov |Kvarnbergets Papper Bevaras Skolhalsovard
ardens skola, last jour-nal
diarium skap pa lakarmot-
taagnina
03.05.02.02 Anmalan till
annan myndighel
Beslut om anmalan till socialstyrelsen [D-nr Public360/ || namndens Papper/ Bevaras Beslut diariefors i Public360. Skolhalsovard
av allvarlig skada eller sjukdom i skolhélsan [diarium/ | |Digitalt Delegering anmals till nastkommande
samband med vard, behandling eller s diarium  [l&st journal namndsammantrade.
undersokning (LEX MARIA) dokument skap pa
Kvarnbergs
skolas
lAkarmottanning
Anmaélan Socialstyrelsen D-nr Public360/ || namndens Papper/ Bevaras Skolhalsovard
skolhélsan [diarium/ | |Digitalt
s diarium  [l&st journal
dokument skap pa
Kvarnbergs
skolas
|Akarmottanning
03.05.03 Bedriva
férebyggande
skolh&lsovérd mot
enskild
03.05.03.01 Administrera
besok
Bevakningslista for uppféljning av Foljer med Journalssytem Digitalt Vid 1A Nar kontroll ar utford Skolhalsovard
elever, "kontroll elever" ansvarig Asynja
personal,
soretras efter
dautm
Tidbok Datum Journalssytem Digitalt Bevaras Se skolhalsovardsjournal Skolhalsovard
Asynja
Kallelse Datum Journalssytem Digitalt Vid 1A Nar kallelse ar skickad Skolhalsovard
Asynja
03.05.03.02 Foéra
skolhalso-vardsjournal
Skolhalsovéardsjournal Person nr Digitala journal Digitalt Bevaras |Efter Bevaras i digital form i "mellanarkivet" i | Skolh&lsovard
systemet Asynja avslutad véntan pa slutarkivering i digitalt
skoladna format.
Skolhalsovéardsjournal Person nr Kommunarkivet |Papper Bevaras |Efter Bevaras i pappersform. Skolhalsovard
avslutad
skoladna
Handlingar som i férkommande fall Bevaras Skolhalsovard
forvaras i skolhélsovardsjournal
Uppgifter om personuppgifter, P-nr Skolhalsovérds- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
vardnadshavare, anamnes ex tidigare journal Digitalt
siukdomar, arftlighet
Journalanteckning P-nr Skolhalsovérds-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journal Digitalt
Halsodeklaration lamnad av elev och  [P-nr Skolhalsovards- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
vardnadshavare journal Digitalt
Elevens héalsoformulér infor P-nr Skolhalsovérds-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
hélsobesok journal Digitalt
Uppgifter om vaccination, tillvaxt, P-nr Skolhalsovards-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
halsouppgifter mm journal Digitalt
Provsvar P-nr Skolhalsovérds- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journal Digitalt
Uppdrag, remiss, remissvar P-nr Skolhalsovards-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journal Digitalt
Vaccinationsmedgivande P-nr Skolhalsovérds- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journal Digitalt
Medgivande att lamna ut P-nr Skolhalsovards-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journaluppgifter till annar journal Digitalt
Medgivande att dverfora journal till P-nr Skolhalsovérds- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
annan vardgivare journal Digitalt




Rekvisition, fullmakt fran P-nr Skolhalsovards-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
forsakringsbolag journal Digitalt
Korrespondens med P-nr Skolhalsovérds-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
elevivardnadshavare journal Digitalt
Bedémnings utlatande fran P-nr Skolhalsovards- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
utredningsteam och frn BUP journal Digitalt
Barnhélsovardsjournalen / epikrisinkl ~ [P-nr Skolhalsovérds-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
vaccinationsuppaift journal Digitalt
Journalkopior fran Landstinget och P-nr Skolhalsovards-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
andra verksamheter journal Digitalt
Psykologbedémning - kopia P-nr Skolhalsovérds- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journal Digitalt
Medicinsk bedémning P-nr Skolhalsovards-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journal Digitalt
03.05.03.03 Fora
psykologjournal
Kopior p& andra utredningar gjorda P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
inom myndigheter journal
Psykologjournal innehallande: P-nr Skolhalsovérds- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journal Digitalt
Psykologs korrespondens med elev/  [P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
vardnadshavare journal
Uppréttade intyg P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
journal
Uppgifter om personfakta, P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
vardnadshavare, anamnes, tidigare journal
siukdomar. arftlighet
Lopande journalanteckningar P-nr Skolhalsovérds- |Papper Bevaras Skolhalsovard
journal
Remisser/remissvar P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
journal
Psykologredning/psykologutlatande P-nr Skolhalsovérds- |Papper Bevaras Skolhalsovard
journal
Testmaterial P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
journal
Journalkopior fran Landstinget och P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
andra verksamheter journal
Psykologs 6vriga handlingar som inte  [P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
ar underlag i elevvardsarende journal
Rekvisition, fullmakt fran P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
férsakringsbolag journal
Vardnadshavares medgivande till P-nr Skolhalsovards- |Papper Bevaras Skolhalsovard
utlamnande av handlingar journal
03.05.04 Bedriva
férebyggande
skolh&slovard mot
arupp
03.05.04.01 HPV catch Journalsystemet Vaccination av flickor utéver
up.vaccinera mot Humant Vaccinera SLL vaccinations attgandet.Humant
pappilom virus pappilom virus som kan orsaka
livmoderhals canser
Dokumentation i ett separat P-nr Landstings-journal|Digitalt Bevaras Skolhalsovard
journalsystem Vaccinera. Som Skolhéalsovard/
Sockolms lans landsting ger oss Stockholms lans
tilltréde i. landsting
03.05.04.02 Deltagande i
Elevhéalsoteam
Remiss hantering P-nr Skolhalsovards-  |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
journal Digitalt
03.05.04.03
Overldmnande rutiner
Avstamning enligt checkilsta Datum/skola p& |Skolhalsov |Jornalsystem Papper/ Bevaras Skolhalsovard
varje enhet ardens Asynja och Digitalt
diarium skolhalsovardens
o

03.05.05 Bedriva
informationsaktivteter,
kampanjer




03.05.05.01 Information
till enskild
Lus helger,ANT Information P-nr Skolhalsovérds- |Papper/ Bevaras Skolhalsovard
Alkohol,Narkotika, Tobak,Kost samtal, journal om det Digitalt
Sex-samlevnad/Pubertets snack ing& individuell
eller klass
information
03.05.05.02 Information Syv
till grupp
Specialkostblankett Alfabetiskt elev Skolkok Papper Vid IA

*Slutrad*




