VARMDO KOMMUN

Samhallsplaneringsnamnden
ARKIVPLAN/DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Avseende ledningsstod, planenheten, mark- och exploatering inklusive kart-

och gis samt vatten- och renhallning.

Faststalld av samhallsplaneringsnamnden 2011-12-13, §195
Dnr 11SPN/0392
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Handlingar Forvaring Till arkiv | Gallring/bevaras | Anmarkning
Benamning
Namndadministration
Protokoll nimnd och arbetsutskott Péarm/Digitalt 2 ar Bevaras
Kallelse ndmnd och arbetsutskott Parm/Digitalt 2 ar
Delegationsbeslut Parm 2 ar Bevaras
Underlag arvoden Péarm/Digitalt 2 ér Heroma
Ovrig administration
Protokoll fran KS och KF Kronologisk ordning i 1 ér
parm/digitalt
Minnesanteckningar frén Digitalt
ledningsgruppen, original
Minnesanteckningar fran Digitalt
personalméten/avd.moten/
arbetsplatstraff/gruppmoten
Kallelser till sammantraden Digitalt
Arkivbeskrivningar Digitalt
Dokumenthanteringsplaner Digitalt
Reversal over levererade handlingar | Pdrm
till kommunarkivet
Informationsmaterial, egenproducerade | Digitalt I ex.
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Handlingar Forvaring Till arkiv | Gallring/bevaras | Anmarkning
Benamning

Bestéllningar Parm Vid inakt.
Statistik: Digitalt

-egenproducerad statistik, original

Inkommande cirkulér Vid inakt.
Mottagningsbevis dver forsdndelser Arendeakt

In- och utgdende diarieférda Arendeakt

handlingar

Korrespondens - traditionella brev, fax Vid inakt.
eller e-post, e diarieford

Projektplaner Digitalt

Budgetforslag, resultatrapporter, Digitalt

arsredovisningar, original

Upphandling: Anbud, offert, avtal, Arendeakt

antagna:-storre verksamhetsspecifika
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Planenheten

Handlingar Forvaring Till arkiv |Gallring/bevaras | Anmarkning

Benamning

Ansokan om planldggning Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Plankostnadsavtal Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Start-PM Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 ar

Programhandlingar Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Samrddshandlingar Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Samradsredogorelse Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Utstillningshandling Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Antagandehandling Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Kungorelse Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Yttranden Arendeakt Till Bevaras
nérarkiv.
Till C-arkiv
efter 5 &r

Sandlistor Arendeakt Till Bevaras
nérarkiv.

Till C-arkiv
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efter 5 ar

Fastighetsforteckningar Arendeakt Till Bevaras
nérarkiv.
Till C-arkiv
efter 5 &r

Ansdkan om att upphiva strandskydd | Arendeakt Till Bevaras
nérarkiv.
Till C-arkiv
efter 5 ar

Planbeskrivning Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Genomforandebeskrivning Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Miljokonsekvensbeskrivning Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 ar

Gestaltningsprogram Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 ar

Gatukostnadsutredning Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

[lustrationsplan Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Avtal, med entreprenor/konsult, etc. Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Protokollutdrag/beslut med Arendeakt Till C-arkiv Bevaras

underliggande tjdnsteskrivelse efter 5 ar

Tekniska utredningar Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r

Korrespondens, dven e-post Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r
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Besvirshandlingar Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r
Remisser med sammanstéllning Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 ar
Rattidsprévning Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 ar
Omradesbestimmelser Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r
Forfrdgningar, enkla rutinartade, som ej Till C-arkiv |Vid inakt. Bevaras
tillhor ett plandrende efter 5 &r
Lagakraftbeslut Arendeakt Till C-arkiv Bevaras
efter 5 &r
Mark- och exploatering
Handlingar Forvaring Till arkiv |Gallring/bevaras | Anmarkning
Benamning
Forsiljningsuppdrag Arendeakt Arlig Bevaras
avstillning
Kopeavtal fastigheter Fastighetsakt Vid inakt. Bevaras Kassaskap tills inakt.
Depositionsavtal handpenning Arendeakt Arlig Bevaras
avstéllning
Kopebrev Fastighetsakt Efter lagfart |Bevaras Kassaskap tills inakt.
Blankett fastighetskop/forsiljn. (kopia) | Arendeakt Arlig Bevaras Original till ekonomi
avstillning
Overenskommelse fastighetsreglering | Fastighetsakt Vid inakt. Bevaras
Markbytesavtal Fastighetsakt Bevaras
Lagfartsansdkan Arendeakt Nir lagfart erhilits
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Lagfartsbevis Fastighetsakt Omgédende |Bevaras
Inskrivningsbevis Fastighetsakt Omgaende |Bevaras
Fastighetsvérdering
Exploateringsavtal Akt 1 hangmapp 1 C-arkiv | Vid inakt. | Bevaras Kassaskdp tills inakt.
Intentionsavtal Bevaras
Planeringsavtal Bevaras
Gatukostnadsutredning Arendeakt Arlig Bevaras

avstéllning
Géavobrev Fastighetsakt Vid inakt Bevaras Kassaskdp tills inakt.
Pantbrev Kassaskép Bevaras
Arrendeavtal Héangmapp 2 ar efter upphorande
Tillaggsavtal Héangmapp for respektive Bevaras

avtal
Godkinnande av byte av arrendator Héngmapp for respektive |Omgéende | Bevaras Kolonilottsarrendena i
med of6ridndrade arrendevillkor avtal parmar 1 C-arkiv
Arrendeavtal kolonilott Malma Pérmar Bevaras Kolonilottsarrendena i
parmar 1 C-arkiv

Anmélan om byte av Pérmar Omgdende |Bevaras Kolonilottsarrendena i
kolonilottsinnehavare parmar i C-arkiv
Godkdnnande av byte av arrendator Arendeakt Omgéaende |Bevaras Kolonilottsarrendena i
kolonilott Malma parmar i C-arkiv
Uppségning av arrendeavtal Arendeakt Arlig Bevaras

avstillning
Nyttjanderittsavtal Héngmapp Omgdende |2 ér efter upphorande
Servitutsavtal Héangmapp Efter Bevaras

inskrivning
Ledningsrattsavtal Héangmapp Vid inakt. Bevaras
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Tomtréttskontrakt Héngmapp Omgédende |Bevaras
Yttranden Arendeakt Arlig Bevaras
avstdllning
Protokoll lantmaterisamrad (digitalt) Arendealt Bevaras
Lantmaiteriansdkan Arendeakt Arlig Bevaras
avstéllning
Lantmateriakter Héngmapp Vid inakt. | Bevaras
Fastighetstaxering Parm Nar ny kommer
Polistillstaindsdrenden Parm 1 ér
Lokala trafikforeskrifter och Bevaras
trafikliggare
Upphévande av lokala trafikforeskrifter Bevaras
och trafikliggare
Kart och GIS
Handlingar Forvaring Till arkiv |Gallring/bevaras | Anmarkning
Benamning
Forslag om dndring av adressnummer | Parm(digitalt) Bevaras
Remiss Parm(digitalt) Bevaras
Beslut Parm(digitalt) 2 ar
Utdrag ur fastighetsdatabasen Digitalt Bevaras
Delegationsbeslut Parm(digitalt) Bevaras
Bevaras
Kartor Bevaras
Bestéllningar W3D3/digitalt Bevaras
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Flygbilder Databas Bevaras

Ortofoto Databas Bevaras

Primérkarta Databas Bevaras

Grundkarta W3D3/digitalt Bevaras

Nybyggnadskarta W3D3/digitalt Bevaras

Tomtkarta Lantmiteriet Bevaras

Lageskontrollredovisning Databas Bevaras
Va-forbindelsepunktskarta Digitalt Bevaras

Laserdata Databas Bevaras

Adressbok Arkivet Bevaras

Fastighetsutredning Digitalt Bevaras

Fastighetsforteckning Digitalt Bevaras

Léagenhetsregister Digitalt Bevaras

Vatten- och renhdllning

Handlingar Forvaring Till arkiv |Gallring/bevaras | Anmarkning
Benamning

Renhallning

Abbonnentregister Digitalt Vid Inakt. Winsam
Avfallsplan Arendeakt Bevaras

Avtal Parm Kassaskap
Debiteringar Arendeakt

Dispenser Arendeakt 2 ar
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Klagomal Arendeakt

Kommunens organisation for transport | Arendeakt Bevaras

av farligt avfall

Renhallningsordning Arendeakt Bevaras
Utredningar Arendeakt Bevaras
Yttranden Arendeakt 5 &r
Skadesténd Arendeakt

Forfragningsunderlag for Arendeakt
upphandlingar
Anmadlningar till kommunens Arendeakt

forsdkringsbolag

VA
Avtal, va-anslutningar, ekonomisk Arendeakt Bevaras
erséttning, etc
Avtal (entreprenad) Arendeakt 10ar
Entreprenadavtal av betydelse (for Arendeakt Bevaras
forskning el dyl)
Avtal, konsult Arendeakt Gallras 10 ar
Avtal /kontrakt av rutinkaraktir Parm Kassaskap

skotsel vintervighéllning, belysning,

idrottsplatser etc
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Driftjournaler for v-verk och a-verk Péarm/Digitalt

Skrivelser mellan f-dgare och va-avdel |Arendeakt Gallras 2 ar
Anléaggningsavgifter Arendeakt

Ledningskartor Skép Bevaras
Ledningsregister Skép Inakt.
Lacksokningsrapporter 2 ar
Miljorapporter Parm 10 ar
Vattenanalyser Parm Inakt.
Recipientprover Arendeakt 10 ar
Entreprenadavtal av betydelse (for Arendeakt

forskning el dyl) Avtal, konsult

Mitaravldsningar

Spriangningsprotokoll Arendeakt

Skyddsbestimmelser for vattentickt | Arendeakt Bevaras
Underhallsprogram, planerat underhall 5ar
Vattenanalyser inakt
Vattendomar Kassaskép Bevaras
Vattenmétarbyten - register Digitalt Inakt.
Arsrapporter for vatten och 10 ér
avloppsanldggningar

Forfragningsunderlag for Arendeakt

upphandlingar

Anmilningar till kommunens Arendeakt

forsékringsbolag
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