Reglemente for overformyndarnamnden

Utover vad som foreskrivs i lagar, forordningar och statliga myndigheters foreskrifter giller
for overformyndarndmnden bestimmelserna i detta reglemente.

Gemensamma ansvarsomraden och uppgifter liksom gemensamma bestammelser och
arbetsformer for beslutsfattande med mera framgar av detta reglemente. Darutover har
overformyndarndmnden nedan angivna ansvarsomraden och dédrmed f6ljande uppgifter.

Overformyndarnimndens ansvarsomrdden och uppgifter

Véarmdo kommun och Vaxholms stad har en gemensam nimnd for samverkan inom
overformyndarverksamhet. Varmdo kommun dr virdkommun och den gemensamma
ndmnden ingar i Varmdé kommuns ndmndorganisation.

Namnden handhar de uppgifter som enligt lag eller annan forfattning ankommer pa
overformyndarndmnd samt de angeldgenheter 1 6vrigt avseende overformyndarvisendet i
kommunen som &r att hdnfora till forvaltning och verkstéllighet.

1 Mandattid

Ledamdéter och ersdttare i nimnden viljs for en period om fyra ér, rdknat fran den 1 januari
aret efter det ar da val till kommunfullméktige har 4gt rum i hela riket.

2 Sammansattning

Namnden ska bestd av tre ledamoéter och tre ersittare, varav Varmdo kommun utser tva
ledamoter och tva erséttare samt Vaxholms stad utser en ledamot och en erséttare.

Niamndens ordférande och andre vice ordforande utses av Virmdo kommun. Ndmndens
forste vice ordforande utses av Vaxholms stad.

3 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett ssmmantriade eller att vidare delta i ett
sammantréide, ska erséttare fran den kommun som har valt ledamoten tjanstgora i ledamotens
stille.

4 Sammantraden

Némnden sammantriader pa dag och tid som ndmnden bestdimmer. Ndmnden sammantrader i
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Viarmdo kommun om inte nimnden bestimmer annat.

Ansvarsomraden och uppgifter for samtliga namnder

Nedan angivna ansvarsomrdden och dédrmed f6ljande uppgifter aligger samtliga namnder
inom Varmdo kommun. Begreppet ndmnd innefattar &ven kommunstyrelsen.

1 Styrning
Némnden ansvarar for att de av kommunfullméktige faststéllda mélen och planerna for
verksamheten och ekonomin efterlevs.

Namnden ska leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande mal, riktlinjer
och ramar for styrningen av verksamheten inom nimndens verksamhetsomrade.

Namnden ska bevaka kommunens ansokningar om bidrag med mera inom nimndens
verksamhetsomrade.

Namnden beslutar om riktlinjer inom respektive verksamhetsomrade.

Namnden ska arligen upprétta plan for intern kontroll samt i vrigt folja Varmdo kommuns
policy for intern kontroll.

2 Ekonomiskt ansvar
Namnden ska till kommunstyrelsen 1dmna forslag till planer och budget utifran aktuella

budgetforutsittningar samt senast i februari aret efter budgetaret sammanfatta och avsluta
rakenskaperna i ett namndbokslut.
Namnden beslutar om detaljbudget inom sitt ansvarsomrade.

Némnden ldmnar forslag till kommunfullméiktige avseende peng och avgifter.

Némnden ska, om inte kommunfullméktige har beslutat i &drendet, faststélla interna och
externa ersittningar for prestationer inom sitt verksamhetsomrade.

Némnden beviljar, inom ramen for budget, bidrag till organisationer inom sitt
verksamhetsomrade.

Namnden far besluta om omdisponering av anslag inom tilldelad driftbudgetram, i de fall
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detta inte strider mot av kommunfullméktige faststéllda mal och riktlinjer.

3 Ramavtal och inkop

Némndens alla inkdp ska ske genom avrop fran ramavtal. I de fall ramavtal saknas, ska inkop
ske i enlighet med Varmdo kommuns policy for inkép och upphandling.

4 Oppenhet och tillginglighet

Namnden ansvarar for information om sina verksamheter. Namnden ska informera om sddana
verksamhetsfordndringar som bedoms vara viktiga for medborgare och brukare/anvéndare.

Néamnden ansvarar for att 6ppenhet och tillgédnglighet for medborgarna préglar verksamheten.

Namnden ansvarar for att ta initiativ till olika former av medborgardialog mellan politiker
och medborgare.

5 Lokalforsorjningsfragor

Néamnden ansvarar, inom faststilld budgetram, for inhyrning av verksamhetslokaler inom
kommunens fastighetsbestand.

For inhyrning av externa lokaler ansvarar kommunstyrelsen.

6 Ovriga uppgifter
Namnden ska med uppmaérksamhet folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomrade och hos

kommunfullméktige, annan ndmnd eller myndighet gora de framstillningar som ndmnden
finner pakallade.

Némnden ska avge yttrande i drenden som remitterats till nimnden.

Néamnden ska samverka med myndigheter, organisationer och enskilda, vilkas arbete och
intressen beror ndimndens verksamhet.

Néamnden ska ldmna rad och upplysningar i fragor som rér nimndens verksamhet.

Namnden ansvarar for de forvaltnings- och verkstéllighetsuppgifter som uppdragits at
ndmnden.

Néamnden ansvarar for personuppgifter som nimnden for i sin verksamhet eller annars
forfogar over.
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Némnden &r ansvarig for vard och forvaring av verksamhetens arkivhandlingar enligt
arkivlagen (1990:782) och kommunens arkivreglemente.

Bestammelser och arbetsformer for beslutsfattande med
mera for samtliga namnder

Nedan angivna bestimmelser och arbetsformer aligger samtliga naimnder inom Varmdo
kommun. Begreppet ndmnd innefattar &ven kommunstyrelsen.

7 Sammansattning

Namnden bestar av det antal ledamdter och ersittare som kommunfullméiktige beslutar.
Kommunfullméktige utser ordférande och en eller tvé vice ordféranden att tjdnstgora for den
tid som de har blivit valda till ledaméter.

8 Ordforande

Néamndens ordforande, eller vid dennes forfall vice ordféranden, ansvarar for att &renden som
tas upp for avgorande i ndmnden ar vederborligen beredda. Detta géller om ndmnden inte har
forordnat annan ledamot att, som ersdttare for ordféranden, fullgéra dennes uppgifter.

Néamndens ordforande ska ndrmast under ndimnden ha inseende 6ver ndmndférvaltningen och
med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling och ekonomiska
intressen. Ordforanden ska i dessa avseenden ta erforderliga initiativ till att frimja samverkan
med 6vriga naimnder.

Vid konferenser och sammantrdden med myndigheter, féretag och enskilda samt vid
uppvaktningar for myndigheter ska nimndens ordférande, om inte nimnden i det enskilda
fallet har beslutat annorlunda, foretrida nimnden.

Néamndens ordforande ska se till att d&renden behandlas i nimnden utan onddigt drojsmal samt
i Ovrigt tillse att nimndens uppgifter fullgors.

9 Ordforandens ersattare

Om varken ordféranden eller en vice ordfoérande kan delta i helt eller del av
beslutssammantrade ska ndimnden utse annan ledamot att tillfalligt tjinstgéra som ndmndens
ordforande.

Den till dldern éldste ledamoten tjdnstgdér som ordforande tills den tillfélliga ordféranden har
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utsetts.

Om ordforanden dr forhindrad att fullgéra sitt uppdrag under en léngre tid far ndmnden utse
en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Erséttaren fullgér ordférandens samtliga
uppgifter.

10 Beslutsforhet

Néamnden far handldgga drenden endast nér fler 4n hilften av ledaméterna ar niarvarande.

11 Ordforandens beslutanderatt i braddskande arenden

Néamndens ordforande eller, vid dennes forfall, nimndens vice ordférande har rtt att pa
ndmndens vagnar fatta beslut i d&renden som é&r sd bradskande att ndmndens beslut inte kan
avvaktas. Sddant beslut ska anmaélas vid nimndens néista sammantrade.

12 Tidpunkt for sammantraden

Namnden ska senast under oktober manad aret fore besluta om arssammantradesplan med
datum och tid for sasmmantraden.

Namnden sammantridder dven d& minst en tredjedel av nimndens ledaméter begér det eller da
ordféranden anser det behovas.

13 Kallelse

Kallelse till sammantréide utfirdas av ordféranden eller pa dennes uppdrag. Om varken
ordforande eller vice ordférande kan kalla till beslutssammantriaden ska den till aldern dldste
ledamoten gora detta.

Om i sdrskilt fall inte annat forfarande pakallas av omstandigheterna, ska kallelse utfardas
och sindas till ledamoter, ersittare och till annan fortroendevald som far nérvara vid
beslutssammantrddet senast fem dagar fore sammantrddesdagen. I undantagsfall kan
kompletterande handlingar séndas ut senare, senast dag for sammantridet.

Kallelse ska atfoljas av foredragningslista, forslag till beslut samt dértill horande handlingar i
enlighet med ordférandens bedomning. Kallelse och handlingar distribueras digitalt till
fortroendevaldas @varmdo.se-adress.

14 Offentliga sammantraden
Némnden har rétt att besluta om offentliga sammantrdden. Samtliga ndmnder rekommenderas
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att hélla sina sammantrdden 6ppna for allménheten.
En ndmnds sammantridden ska dock alltid hallas inom stéingda dorrar vid drenden:
1. som avser myndighetsutovning

2. ivilka det forekommer uppgifter som hos ndmnden omfattas av sekretess enligt
offentlighet och sekretesslagen (2009:400)

15 Ledamots tjanstgoring

En ledamot eller erséttare som har avbrutit sin tjdnstgdring i ett drende pa grund av jav far
ater tjénstgora sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av annat hinder &n jav far ater
tjénstgora vid ett beslutssammantrdade om ersdttarens intrdde har paverkat styrkebalansen
mellan partierna.

16 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett beslutssammantriade eller att vidare delta i
ett beslutssammantréade ska en erséttare tjdnstgora i ledamotens stille.

En ledamot som instéller sig under ett pagdende beslutssammantrade har rétt att tjanstgora
dven om en ersdttare har trétt in i ledamotens stélle, dock forst sedan pagaende drendepunkt
har avslutats.

Om inte erséttarna viljs proportionellt, ska ersittarna tjanstgora enligt den ordning mellan
dem som kommunfullméktige har bestdmt. En erséttare som har pabdrjat sin tjdnstgéring som
ledamot har alltid foéretrdde oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna
dérigenom paverkas far dock den ersdttare som stér i tur att tjdnstgora trdda in.

Erséttare har ritt att yttra sig vid sammantriade. Erséttare som tillhor parti som inte har ndgon
ordinarie ledamot i ndmnden har rétt att bifoga sarskilt yttrande till protokollet.

17 Utomstdendes narvaroratt

Namnden far kalla en ledamot eller en erséttare i kommunfullméktige, en annan nimnd eller
beredning, en anstélld i kommunen eller en sirskild sakkunnig att nirvara vid ett
sammantride for att limna upplysningar. Den som har kallats till ett sammantréde far delta i
overldggningar, men inte i beslut.
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18 Protokoll

Namndens protokoll ska undertecknas av ordféranden och justeras av en vid sammantradet
utsedd ledamot.

Namnden beslutar om tidpunkt for justering, dock senast 14 dagar efter beslutssammantradet.
Justering ska tillkdnnages pa anslagstavla senast andra dagen efter det att protokollet har
justerats.

Reservation mot beslut, dér den fortroendevalde har deltagit i avgorandet, ska anmélas innan
sammantréadet avslutats. Skriftligt yttrande eller reservation ldmnas senast vid
justeringstillfallet.

19 Delgivning

Delgivning till ndmnden sker med ordféranden, ansvarig tjdnsteman eller annan anstélld som
ndmnden bestimmer.

20 Firmateckning

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden ska undertecknas av
ordforanden, eller vid dennes forfall av vice ordféranden, och kontrasigneras av anstilld som
namnden beslutar.

Vid delegerad beslutanderitt undertecknas avtal, andra handlingar och skrivelser av delegaten
tillsammans med annan tjansteman i enlighet med sérskilt beslut i nimnden.

21 Delegationsratt

Namnden far uppdra at dess utskott, en ledamot eller en ersittare i nimnden eller en
tjdnsteman i kommunen att pa nimndens vagnar fatta beslut i ett visst &rende eller en viss
grupp av drenden som inte avser foljande fragor:

1. drenden om verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet

2. framstéllningar eller yttranden till kommunfullméktige

3. yttranden vid laglighetsprévning av beslut av kommunfullméktige eller vid
overklaganden av beslut av nimnden i dess helhet

4. drenden som ror myndighetsutdvning mot enskild om de 4r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt
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5. annars omfattas av sirskilda foreskrifter

22 Vidaredelegation

Om ndmnden med stdd av avsnitt 21 Delegationsritt ovan uppdrar at forvaltningschefen att
inom ndmndens verksamhetsomrade fatta beslut, fir nimnden 6verlata 4t denna att i sin tur
uppdra at en annan anstélld i kommunen att fatta beslut istédllet. Sidant beslut ska anmalas till
den ansvarige tjansteman som har lamnat uppdraget.

Néamnden kan, som villkor for anstéllds rétt att fatta beslut pd nimndens végnar, foreskriva att
sakégare eller nyttjare av nimndens tjanster ska ha ritt att yttra sig eller tillstyrka beslutet.

23 Delegationslista

Namnden ska fora sirskild forteckning dver vem som erhéllit nimndens uppdrag att fatta
beslut pd ndmndens végnar i de fall besluten tillhdr en viss drendegrupp.

Delegationsbeslut ska fortlopande dverldmnas skriftligt till nimndens sekreterare for anmélan
till nimnden.

24  Ratt att infordra yttranden och upplysningar

Utskott, nimndens ordférande och forvaltningschef far infordra de yttranden och
upplysningar frin kommunens ndmnder, beredningar och tjansteméan som behdvs for att
fullgdra sina uppgifter.

25 Personalforetradare

Personalforetrddarna, till ett hdgsta antal av tre och erséttare for dem, har rétt att narvara vid
ndmndens behandling av drenden som ror forhallanden mellan arbetsgivare och anstéllda.

Personalforetrddarna har dock inte rétt att delta i foljande slag av handlaggning:

1. drende som avser myndighetsutdvning mot enskild, sdvida inte drendet ror en
obestdmd krets av enskilda

2. forhandling med arbetstagarorganisationen
3. uppsdgning av kollektivavtal

4. arbetskonflikt
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5. réttstvist mellan kommunen och en arbetstagarorganisation
6. drende som avser bestéllning eller upphandling av varor och tjénster

Vad som ovan har sagts om personalforetriddare giller inte kommunstyrelsen.

26 Jav

Den som ér jévig i ett drende hos en ndmnd far inte delta eller ndrvara vid handldggningen av
drendet.

En fortroendevald &r skyldig att till ndmnden anméla om det foreligger ndgon omsténdighet
som kan tidnkas utgdras javsgrund.

En fortroendevald eller en anstélld hos kommunen 4r, med de begriansningar som regleras i
kommunallagen (1991:900) 6 kap. 25 §, javig om:

1. saken angér honom/henne sjilv eller hans/hennes make, sambo, forédlder, barn eller
syskon eller ndgon annan nirstaende eller om drendets utgang kan véntas medfora
synnerlig nytta eller skada fér honom/henne sjilv eller ndgon nérstdende

2. han/hon eller ndgon nérstaende ar stillforetrddare for den som saken angér eller for
nagon som kan vénta synnerlig nytta eller skada av drendets utgéng

3. édrendet ror tillsyn 6ver sddan kommunal verksamhet som han/hon sjélv ar knuten till
4. han/hon har fort talan som ombud eller mot ersdttning bitrétt ndgon i saken

5. deti ovrigt finns ndgon sérskild omstdndighet som &r 4gnad att rubba fortroendet till
hans/hennes opartiskhet i drendet

Fran jav bortses nér frigan om opartiskhet uppenbarligen saknar betydelse.

Om ett drende hos en ndmnd berdr ett aktiebolag didr kommunen 4dger minst hilften av
aktierna eller en stiftelse ddr kommunen utser minst héilften av styrelseledamoterna, ska jav
enligt 26.2 eller 26.5 ovan inte anses foreligga enbart pa grund av att den som handlagger
drendet &r stillforetrddare for bolaget eller stiftelsen eller pa nagot annat sétt dr knuten dit.
Detta géller inte nir en ndimnd handldgger drende som avser myndighetsutévning mot
enskild.
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Jav enligt 26.5 ovan ska inte heller anses foreligga enbart pa grund av att den som handlagger
ett drende hos en ndmnd tidigare har deltagit i handldggningen av drendet hos en annan
namnd.

Om jévig ledamot inte ersdtts av annan ledamot ska ndmnden snarast besluta i javsfragan.
Den som jévet giller far da delta i provningen av javsfragan endast om ndmnden inte dr
beslutsfor utan denne och en ersittare inte kan tillkallas utan olagligt uppskov.

27 Utskott

Niamnden beslutar om vilka utskott som ska finnas for att bereda eller fatta beslut 1 drenden
som ankommer pa nimnden.

Namnden bestammer antalet ledamoéter och erséttare 1 utskott samt utskottets uppgifter.

Namnden viljer, for den tid den bestimmer, en ordférande och en eller tva vice ordférande
bland utskottets ledaméter.

Om ordforanden i utskottet dr forhindrad att fullgéra sitt uppdrag for en langre tid far
niamnden utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes
uppgifter.

Utskottet avgor om ersittare far nirvara vid utskottets beslutssammantriaden. Néarvarande
ersittare har yttranderétt och rétt att f4 sin mening antecknad i protokollet &ven om denne inte
tjanstgor.

Erséttare ska inkallas till tjénstgoring i den ordning ndmnden har bestimt vid valet.

Avgar en ledamot eller ersittare i utskottet, och denne inte har utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forréttas.

Utskottet sammantrédder pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantraden ska dven
héllas nér utskottets ordforande anser det behovas.

Niamnden kan bestimma att beslutssammantrdade med utskottet ska hallas nar minst héilften av
utskottets ledamoter begir det.

For utskott giller i tillimpliga delar bestimmelserna i detta reglemente.
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28 Radgivande organ
Namnden har rétt att inrdtta rddgivande organ. Arbetsordning for radgivande organ faststills
av kommunfullméktige.

For radgivande organ giller i tillimpliga delar bestimmelserna i detta reglemente.
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