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Namnd- och registraturenheten
Kommunstyrelsen

Informationshanteringsplan foér samhallsbyggnad —
kommunstyrelsens verksamhetsomrade

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen godkanner informationshanteringsplanen fér samhéllsbyggnad i de delar
som avser kommunstyrelsens verksamhetsomraden.

Beslutsniva

Kommunstyrelsen

Sammanfattning
Enligt arkivlagen ska myndigheter ordna sina allmédnna handlingar genom att upprétta en

systematisk arkivforteckning, en sa kallad informationshanteringsplan.

Kommunstyrelsen har en informationshanteringsplan. Denna kompletteras nu med de delar av
verksamheten som rér kommunstyrelsens ansvar inom samhéllsbyggnadsomradet. Planen utgar
fran en kartldggning av hur hanteringen av dokument gar till inom de aktuella
verksamhetsomradena. De delar som hanteras i det hér drendet ar:

4.1 Fysisk planering

4.2 Mark och exploatering
4.9 Naturskydd

4.10 Oversiktsplanering
4.11 Fastighet

Bakgrund

Myndighetens arkiv

Enligt 3 § arkivlagen (1990:782) ska myndigheternas arkiv bevaras, héllas ordnade och vardas
sa att de tillgodoser rétten att ta del av allmdnna handlingar, behovet av information for
rdttsskipningen och forvaltningen samt tillgodoser forskningens behov.

Enligt 6 § samma lag ingar det i arkivvarden att myndigheten bland annat ska:

e Organisera arkivet pa ett sddant sétt att ratten att ta del av allmédnna handlingar
underlattas.
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e Uppritta dels en arkivbeskrivning som ger information om vilka slag av handlingar
som kan finnas i myndighetens arkiv och hur arkivet &r organiserat, dels en
systematisk arkivforteckning,

e Verkstélla foreskriven gallring i arkivet.

Av Varmdo kommuns arkivreglemente § 5 (beslutad 2009-11-25 § 299, 2009KS/735)
framgar att informationshanteringsplanen ska ses 6ver minst en gang per ar. Utéver det ska
den snarast uppdateras om det finns fordandringar i vad som utgér myndigheternas handlingar
eller i hur handlingar hanteras.

Arendebeskrivning

Varfor en ny informationshanteringsplan?

Enligt Varmdo kommuns arkivreglemente, § 5, ska varje myndighet upprétta en
informationshanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa hanteras.
Riksarkivet anger i sina foreskrifter och allménna rad att arkivredovisning och
informationshanteringsplaner ska vara verksamhetsbaserade.

Utover behovet att upprétta informationshanteringsplanen for den verksamhet inom
samhallsbyggnadskontoret som styrs av kommunstyrelsen finns alltsa 4ven ett behov att
uppratta informationshanteringsplaner med utgangspunkt i den verksamhet som bedrivs,
istdllet for att utga ifran vilken del av organisationen som utfér verksamheten. Syftet med det
ar, utover att folja Riksarkivets foreskrifter, att underldtta och sékerstdlla en kontinuerlig
dokumenthantering vid organisatoriska forandringar.

Informationshanteringsplanens struktur

En verksamhetsbaserad informationshanteringsplan har en klassificeringsstruktur som &r
hierarkisk och systematisk. Den utgar fran allmidnna och 6vergripande verksamhetsomraden
som bryts ner till processniva.

I Varmdo kommun kommer samtliga informationshanteringsplaner att inférlivas i samma
klassificeringsstruktur.

Styra och leda verksamheten
Stodja verksamheten
Barnomsorg och utbildning
Samhéllsbyggnad

Stdd och omsorg

Kultur och fritid

Naéringsliv, arbete och integration
Sarskilda samhéllsinsatser
Allménna val och folkomrdstning

LONUT A W=

Samhéllsbyggnadskontorets verksamheter inryms huvudsakligen inom verksamhetsomrade 4.
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Arbete med att ta fram en ny informationshanteringsplan har skett inom verksamheten i
samarbete med Varmdos kommunarkivarie. Utdver kartliggningar av de dokument som
forekommer i verksamheterna har arbetet till stor del gatt ut pa att klargora vilka regler och
foreskrifter som géller for de olika dokumenten som hanteras av verksamheterna. Till stéd for
detta har SKR:s skriftserie Bevara eller gallra utgjort en viktig grund. Nér det har varit svart
att finna tydlig hanvisning till regler eller rad for det enskilda dokumentet har 6verviagande
gjorts gemensamt med kommunarkivarie och/eller kontorets ledningsgrupp.

Bedomning

Den nya informationshanteringsplanen innefattar de dokument som finns inom
verksamhetsomradet. Planen ar upprattad med utgangspunkt i den verksamhet som bedrivs
och kommer dérfor inte att behéva revideras vid dndrad ndmnd- eller organisationsstruktur.

Forvaltningens bedomning &r att planen uppfyller de krav som stélls i arkivlagen och att den
kommer att fungera som ett stod for verksamheterna framdver 1 deras arbete med hanteringen
av dokument.

Ekonomiska konsekvenser

Informationshanteringsplanen innebér inga ekonomiska konsekvenser for kommunen.
Konsekvenser for naringslivet

Informationshanteringsplanen innebér inga konsekvenser for niringslivet.
Konsekvenser for miljon

Informationshanteringsplanen innebér inga konsekvenser for miljon.
Konsekvenser for medborgarna

Forslaget till informationshanteringsplan innebér en dkad réttssdkerhet for medborgare och
andra intressenter som vill ta del av kommunens allménna handlingar. Planen innebér att
medborgare, savidl som kommunanstillda, har littare att med stod av planen fa svar pa vilka
dokument som gér att dtersoka och underlittar och paskyndar sjilva atersokandet av
dokument. Informationshanteringsplanen bidrar ddrmed till en 6kad transparens av
kommunens verksambhet.

Det kan ocksa vara i medborgarens intresse att gallring av handlingar sker i enlighet med
lagstiftningen.

Konsekvenser for barn
Samma som for 6vriga medborgare
Handlingar i arendet
Nr Handling Bildggs/Bildggs ej

1 Forslag till informationshanteringsplan for Bilaggs
Samhéllsbyggnad — kommunstyrelsens verksamhets
omrade



Varmdé kommun - Internt

Sandlista for beslutsexpediering

Forfattningssamling
Samhdéllsbyggnadskontoret
Namnd- och registraturenheten
Kommunarkivet

Cecilia Lejon

Kommundirektor
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Elin Brunell

Kontorschef kommunledningskontoret
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