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Allmanna riktlinjer och bestammelser for delegation

Om delegation

Delegering av beslutanderatt innebéar att en person har ratt att pa
namndens vagnar besluta i ett visst drende eller i en grupp av arenden.

Den som har sadan ratt kallas delegat.

Forutsattningar for delegering

Namnden delegerar beslutanderatt till utskott, ledamaoter eller anstallda
enligt denna delegationsordning. Delegeringen lamnas i enlighet med 6

kap 37-40 § § samt 7 kap 5-8 § § kommunallagen (2017:725).
Arenden som inte far delegeras regleras i 6 kap. 38 § kommunallagen.

En delegerad beslutsbefogenhet galler inom ramen for némndens
verksamhetsomréade enligt kommunallag och reglemente samt i

enlighet med kommunfullmaktiges beslut och anvisade anslag.

Vidaredelegering

Forvaltningschefen far vidaredelegera beslutanderatten till en annan
anstalld, med de begransningar som framgar av delegationsordningen.

Ett beslut om vidaredelegering ska alltid anmalas till namnden.

| Varmdo kommun likstélls kommundirektor och kontorschef med

forvaltningschef i kommunallagens mening.

| beslut om vidaredelegering anges den lagsta nivan. For
tjanstepersonsdelegat innebar detta att dverordnad tjansteperson
(exempelvis enhetschef, avdelningschef eller kontorschef) alltid har

ratt att fatta beslut i alla arenden delegerade till lagre tjansteperson.

Ansvar

Delegaten har redovisningsansvar till nAmnden och bar det

straffrattsliga ansvaret for besluten.
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Tjanstepersoner kan inte fatta beslut gemensamt. Endast en

tjansteperson kan vara delegat i ett beslut.

Delegation géaller inom delegatens ansvarsomrade och i forhallande till
faststallda styrdokument. Om man ar oséker pa om ens delegation ar
tillracklig for ett arende eller om arendet ar av sadan dignitet att
namnden behover ta stallning till det har delegaten alltid ratt att

overlamna arende for avgérande i namnden.

Beslut vid ordinarie delegats franvaro

Om en delegat har laga forfall gar beslutanderatten i forsta hand till
den som ar tillféorordnad att hantera delegatens arbetsuppgifter.
Tjansteperson som éar tillforordnad pa viss tjanst kan besluta enligt

befintlig delegation till ordinarie tjansteinnehavare/befattningshavare.

Med laga forfall avses franvaro fran tjanst eller uppdrag pa grund av
exempelvis sjukdom, semester, tjanstledighet, langre tjansteresa, jav

eller liknande.

Vid laga forfall for namndens ordforande dvergar den delegerade
beslutanderatten till namndens forste vice ordférande. Detta galler
adven den delegerade ratten att fatta beslut i alla drenden, dar arendet
ar sa bradskande att ndmndens avgorande inte kan avvaktas

(ordférandebeslut).

Jav

Vad som ar jav for fortroendevalda och anstallda framgar av 6-7 kap.
kommunallagen. Reglerna talar om nar en anstalld eller fortroendevald
ska anses ha sadant intresse i ett drende att hens opartiskhet kan
ifrdgasattas. Javsreglerna géller vid all arendehantering och riktar sig
till den som pa nagot satt kan paverka dess utgang. Reglerna galler inte

bara den som beslutar i arendet, utan dven den som bereder drendet.
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Den som ar javig ska sjalvmant meddela detta och avsta fran att delta i

handlaggningen och beslutsfattandet.

Nar jav foreligger for vidaredelegat ska beslutet fattas av den

ursprungliga delegaten eller den narmast 6verordnade chefen.

Nar jav foreligger for bade vidaredelegaten, ursprungliga delegaten och

narmast overordnad ska namnden fatta beslutet.

Aterkallande av delegation och foregripande av beslut

Namnden har ratt att aterkalla en delegation eller foregripa ett beslut

som har delegerats av namnden.

Namnden eller forvaltningschefen har ratt att dterkalla en delegation
eller foregripa ett beslut som har vidaredelegerats av

forvaltningschefen.

Namnden har dock inte ratt att omprova ett redan fattat beslut.

Utformningen av delegationsbeslut

Ett delegationsbeslut ska vara skriftligt. Det ska i beslutet framgé nar
beslutet togs, att beslutet ar taget pa ndmndens vagnar samt vilken

delegation beslutet vilar pa.

| normalfallet ska delegaten skriva ett delegationsbeslut. | vissa fall kan
det dock racka med en undertecknad handling om det tydligt framgar

av handlingen att det ar ett delegationsbeslut.

Anmalan av delegationsbeslut

Alla delegationsbeslut ska som huvudregel anmalas till nAmnden.
Namnden kan dock ange i delegationsordningen om ett

delegationsbeslut inte behdver anmalas.
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Skillnaden mellan delegering och verkstallighet

Endast beslut som omfattas av kommunallagens definition av
begreppet beslut kan delegeras. Detta innebar att beslut som faller
utanfor denna definition utgor verkstéallighet. Gransen mellan
delegering och ren verkstallighet ar inte alltid tydlig och nédmnden kan

behova ta stallning till om ett drende utgdr verkstéllighet.

Rent forberedande atgarder eller rent verkstéllande atgéarder déar det
saknas utrymme for sjalvstandiga bedomningar anses inte utgora
beslut i kommunallagens mening. Beslut dar det foreligger alternativa
[6sningar och beslutsfattaren sjalv maste gora vissa dvervadganden eller

bedomningar anses daremot utgora beslut i kommunallagens mening.

Verkstallighet behover inte anmalas till namnden.

Yttranden

Av 6 kap 38 § kommunallagen framgar att framstéallningar eller
yttranden till fullmaktige, liksom yttranden med anledning av
overklaganden av beslut som fattats av ndmnden i dess helhet eller av
fullmaktige, inte far delegeras. Daremot far man delegera yttranden
eller remissvar som saknar principiell betydelse. Huruvida ett yttrande

ar av principiell betydelse méaste avgoras i varje enskilt fall.

Undertecknande av handlingar

Nar namnden fattar beslut som innebéar att avtal, skrivelser och andra
handlingar upprattas ska dessa signeras av ndamndens ordférande eller
vid dennas forfall vice ordférande. Dokumenten kontrasigneras av den

kontorschef som ar foredragande for namnden.

Skrivelser, avtal och handlingar som upprattats med anledning av

ett delegationsbeslut ska signeras av den som fattat beslutet. Namnden

7(27)
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kan i delegationsordningen besluta om att en viss typ av handlingar ska

kontrasigneras.
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Forkortningar

Forkortningar av

lagar

DSF Dataskyddsforordning

FBL Fastighetsbildningslag (1970:988)
FL Forvaltningslag (2017:900)

FolkomréstningsL | Folkomrostningslag (1979:369)

KL Kommunallag (2017:725)

LKF Lag (1994:692) om kommunala folkomrdstningar
OoSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

TF Tryckfrihetsforordning (1949:105)

VL Vallag (2005:837)

Ovriga

forkortningar

Pbb Prisbasbelopp

Instruktioner

till tabell

* Symboliserar att delegationen ar samstadmmig mellan kommunstyrelsen
och ndmnderna. Detta ska beaktas vid eventuella justeringar av

delegationsordningen.

Ja Ett ja fastslar att namnden beslutat att delegationen far vidaredelegeras.

Nej Ett nej fastslar att ndmnden beslutat att delegationen inte far

vidaredelegeras.
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Delegationsforteckning

1. Beslut i bradskande drenden (ordférandebeslut)
Arendetyp Delegat Vidare- Lagrum Anmarkning
delegation
1.1* Beslut i alla drenden, dar arendet |Valndmndens Nej 6 kap. 39 § |Vid laga forfall for
ar sé bradskande att valndmndens |ordférande KL valndmndens ordférande
avgorande inte kan avvaktas overgéar den delegerade
(ordférandebeslut) beslutanderéatten till

valndmndens forste vice

ordférande.

Beslutet ska anmaélas till
namndens nésta

sammantrade.
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2. Allmanna arenden

2.1 Fortroendevalda

Vidare- Lagrum Anmarkning
delegation

2.1.1* |Beslut om fortroendevaldas Valndmndens Nej
deltagande i kurser, konferenser, ordférande
studieresor, samverkansmoten
med mera understigande 1 pbb

(inkl. resor och logi).

2.1.2* |Beslut om ordférandes deltagande |2:e vice Nej
i kurser, konferenser, studieresor, |ordférande
samverkansmoten med mera valndmnden

understigande 1 pbb (inkl. resor

och logi).

2.2 Allmanna myndighetsbeslut

Arendetyp Delegat Vidare- Lagrum Anmarkning
delegation
2.2.1* | Andring av beslut i enlighet med |Kontorschef Ja 37-38 § §
forvaltningslagen. kontoret for FL

styrning och
stod

11
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Arendetyp

Delegat

Vidare-
delegation

Lagrum

Anmarkning

2.2.2* | Rattelse av skrivfel och liknande. |Kontorschef Ja 36 § FL
kontoret for
styrning och
stod
2.2.3* |Beslut om dverklagande Kontorschef Ja 45 § FL
inkommit i ratt tid samt beslut att |kontoret for
avvisa detsamma. styrning och
stod
2.2.4*% | Beslut om att ombud eller bitrdde |Kontorschef Nej 14 § 2 st.
inte langre far medverka i ett kontoret for FL
arende. styrning och
stod
2.2.5* |Beslut om att polisanméla samt Kontorschef Ja
beslut om att inte polisanmaéla kontoret for
brott mot den egna styrning och
verksamheten. stod
2.2.6* | Sjalv eller genom ombud fora Kontorschef Nej Efter avstdmning med
namndens talan i mal och kontoret for nadmndens ordférande.
arenden infér domstol déar inte styrning och
nagon annan ska gora det pa stod

12
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Arendetyp

grund av lag eller annan

forfattning.

Delegat

Vidare-
delegation

Lagrum

Anmarkning

2.2.7* |For namnden med bindande Kontorschef Nej Efter avstamning med
verkan sluta forlikning, traffa kontoret for ndmndens ordférande.
overenskommelse om betalning styrning och
av fordran, anta ackord och stod
avvisa fordran upp till 10 pbb.

2.2.8*% | Sjalv eller genom ombud fora Kontorschef Ja
namndens talan i d&renden och kontoret for
forrattning vid andra myndigheter |styrning och
an domstolarna samt i stod
samfallighetsforeningar, déar inte
nagon annan ska gora det pa
grund av lag eller annan
forfattning.

2.2.9% |Besluta om att utse ombud och Kontorschef for Nej 12 kap 14 § |Vidaredelegationen avser
utfarda fullmakt att fora talan kontoret for RB enbart éverproévning av
enligt punkt 2.2.6 samt 2.2.8. styrning och upphandling

stod

2.2.10* |Mottagande av delgivning. Kontorschef Ja 6 kap. 36 §

kontoret for KL

13
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Arendetyp

Delegat Vidare-
delegation

styrning och

Lagrum

Anmarkning

stod
2.2.11* |Helt eller delvis avsla en Kontorschef Ja OSL & TF Ansvarig handlaggare eller
framstallan om utldmnande av kontoret for den som har handlingen
uppgift, allman handling eller styrning och eller uppgiften i sin vard
beslut att ldmna ut en allmén stod ansvarar for att ldamna ut
handling med forbehall. handlingen nér
utldmnandet i de fall det
kan ske och for att bedoma
om sekretess foreligger.
2.2.12* | Overklagande av beslut Kontorschef Ja
kontoret for
styrning och
stod
2.2.13* |Beslut om javssituation foreligger |Kontorschef for Ja 6 kap, 28-32 |Delegat kan fatta formellt
for tjansteperson kontoret for § §,7 kap 4 |beslut om jav nar den
styrning och § anstallde inte sjélv anser
stod KL sig javig samt nar det rader

delade meningar mellan
myndigheten och

utomstadende part.

14
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2.3 Yttranden
Arendetyp Delegat Vidare- Lagrum
delegation Anmarkning
2.3.1* | Yttrande i 6verklagningsdrenden |Kontorschef Ja
dar ursprungsbeslut fattats av kontoret for
delegat styrning och
stod
2.3.2*% | Yttrande till allmén domstol i Kontorschef Nej
brottmal. kontoret for
styrning och
stod
2.3.3* | Avge yttranden och upplysningar |Kontorschef Ja
utan principiell betydelse till kontoret for
andra myndigheter, styrning och
organisationer eller forbund samt |stod
utférda tillstand.
2.3.4* |Infordra yttranden och Kontorschef Ja

upplysningar fran myndigheter.

kontoret for
styrning och
stod

15
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2.4 Integritets- och dataskydd
Delegat Vidare- Anmarkning
delegation
2.4.1* | Utse dataskyddsombud samt Kontorschef Nej DSF artikel
ersattare till dataskyddsombudet. |kontoret for 37
styrning och
stod
2.4.2* |Bifalla eller avsla den Kontorschef Ja DSF, artikel |Beslut tas i samrad med
registrerades begéran om ratt till | kontoret for 15-18 samt |antingen dataskyddsombud,
tillgang, dataportabilitet, rattelse, |styrning och 20-21 dataskyddsamordnare eller

radering, invandning och
begransning enligt

dataskyddsforordningen.

stod

dataskyddskontakt. Vid
frdga om radering eller
rattelse ska samrad aven
ske med

arkivarie/registrator.

Vid bifall om rattelser,
radering eller begrénsning av
behandling ska varje
mottagare till vilken
personuppgifterna har
[dmnats ut underrattas om
inte detta medféra en

oproportionell anstrangning.

16
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Arendetyp

Delegat

Vidare-
delegation

Lagrum

Anmarkning

personuppgiftsansvar med annan

personuppgiftsansvarig.

styrning och
stod

2.4.3* |Beslut om att inte underréatta Kontorschef Ja DSF artikel |Efter samrdd med
mottagare pa grund av omojlighet | kontoret for 19 dataskyddsombud,
eller oproportionell anstrangning. |styrning och dataskyddsamordnare eller

stod dataskyddskontakt.

2.4.4* | Beslut om att anmaéla eller avstd |Kontorschef Ja DSF artikel |Inte senare &n 72 timmar
frdn att anmala en kontoret for 33 efter
personuppgiftsincident till styrning och vetskap.
tillsynsmyndighet. stod

2.4.5% |Inga 6verenskommelse om Kontorschef for Ja DSF artikel |Beslutet avser
gemensamt kontoret for 26 datadelningsavtal mellan

kommuner, organisationer
och

samverkansorgan.
Personuppgiftsansvar
mellan

kommunens egna ndmnder
regleras i respektive

reglemente.
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Delegat

Vidare-

delegation

Lagrum

Anmarkning

2.4.6* |Teckna Kontorschef Ja DSF artikel | Efter samrdd med
personuppgiftsbitrddesavtal. kontoret for 28 dataskyddsombud,
styrning och dataskyddsamordnare eller
stod dataskyddskontakt.
Beslutet galler bade nér
valndmnden ar
personuppgiftsansvarig och
personuppgiftsbitrade.
2.4.7* | Beslut om att pabdrja eller inte Kontorschef Ja DSF artikel |Samrad ska ske med
pabdrja en kontoret for 35 dataskyddsombudet efter
personuppgiftsbehandling efter styrning och slutford
genomford stod konsekvensbeddmning.
konsekvensbedémning.
2.4.8% | Beslut rorande forhandssamrad Kontorschef Ja DSF artikel |Efter samradd med
fran tillsynsmyndighet. kontoret for 36 dataskyddsombudet.

styrning och
stod

18
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3. Ekonomiska darenden

3.1 Upphandling

Avrop och inkdp understigande tre prisbasbelopp ar att betrakta som ren verkstéllighet.

For leasingavtal, se delegation 3.5.1.

Delegat Vidare- Lagrum Anmarkning
delegation
3.1.1* | Beslut att inleda upphandling Kontorschef Ja
eller att avbryta upphandling av kontoret for
vara och/eller tjanst med styrning och
berdknat kontraktsvarde om stod

maximalt 10 miljoner kronor for

upphandling som rér ndmnden.

3.1.2* | Beslut att inleda eller avbryta Kontorschef Nej Forutsatt att projektet
upphandling av byggentreprenad |kontoret for ryms inom
med berdknat kontraktsvarde styrning och investeringsbudget och att
maximalt 50 miljoner kronor for stod investeringskostnaden ar

upphandling som rér ndmnden. godkand av valndmnden.
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Arendetyp

Delegat

Vidare-
delegation

Lagrum

Anmarkning

3.1.3* | Beslut avseende genomférande Kontorschef Ja Villkorad delegation vid
av upphandling som ror kontoret for kop av vara eller tjanst
valndmnden. Detta innefattar: styrning och som riktas direkt och
e Godkanna utformning. stod oavkortat till
o Fatta tilldelningsbeslut. kommuninvanare. | dessa
* Inga avtal enligt fall ska delegationsbeslut

tilldelningsbeslut. foregas av att namnden
beslutar om en
upphandlingsstrategi i
enlighet med inkdp- och
upphandlingspolicy. Detta
géller dock inte vid kép av
tjanst som riktas mot en
enskild individ.

3.1.4* |Upphandling av akuta Kontorschef Nej
reparationsarbeten eller andra kontoret for
atgéarder vid fara for liv, miljo och |styrning och
egendom, dven om budgetmedel |stod
saknas, upp till ett belopp om
hogst 100 pbb.

20
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3.1.5*

Arendetyp

Beslut avseende avtal som ar
resultat av upphandling som ror
valndmnden. Detta innefattar:

e Tilldgg och justeringar.

e Godkanna partsbyte.

e Godkanna eller avsla
organisatoriska forandringar
hos motparten.

o Fdrlanga avtal enligt
forlangnings- eller
optionsklausul.

e Saga upp avtal enligt
uppsagningsklausul.

e Sanktion sdsom vite, hdvning
(totalt kontraktsvarde <10

miljoner kronor)

Delegat

Kontorschef
kontoret for
styrning och
stod

Vidare- Lagrum Anmarkning
delegation

Ja

3.1.6*

Avrop dverstigande tre (3) pbb
frdn ramavtal samt beslut
avseende direktupphandling som
ror namnden.

Detta innefattar:

* Godkénna utformning

Kontorschef
kontoret for
styrning och
stod

Ja

21
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Arendetyp

+ Fatta tilldelningsbeslut
* Inga avtal enligt

tilldelningsbeslut

Delegat

Vidare-
delegation

Anmarkning

3.1.7* | Beslut avseende samordnade Kontorschef Ja Villkorad delegation vid
upphandlingar med andra kontoret for kop av vara eller tjanst
kommuner och/eller styrning och som riktas direkt och
inkbpscentraler som ror stod oavkortat till
valndmnden. Detta innefattar: kommuninvéanare. | dessa
e Delta. fall ska delegationsbeslut
e Utfarda fullmakt for foregas av att namnden

genomfdérande. beslutar om en
e Inleda upphandling. upphandlingsstrategi i
e Godkanna strategi och enlighet med ink6p- och
utformning. upphandlingspolicy. Detta
e Avbryta upphandling. géaller dock inte vid kép av
tjanst som riktas mot en
enskild individ.
3.2 Investeringar

Delegationen avser ny- och reinvesteringar enligt reglemente.

22
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Arendetyp Delegat Vidare- Lagrum Anmarkning
delegation
3.2.1* | Genomfdrandebeslut for Kontorschef Ja Kategorierna forklaras i
investeringsprojekt kategori 2. kontoret for investeringspolicyn.

styrning och
stod

3.3 Beslutsattestanter

Arendetyp Delegat Vidare- Anmarkning
delegation
3.3.1* | Beslut om att utse 6vriga Kontorschef Nej
beslutsattestanter. kontoret for

styrning och
stod

3.4  Ovriga ekonomiska drenden

Arendetyp Delegat Vidare- Anmarkning

delegation

3.4.1* |Beslut om inrattande av Avdelningschef Nej

handkassa om upp till 5000 kr. ekonomi

3.4.2* | Beslut om att ersatta skada som | Kontorschef Ja Efter samrad med
orsakats inom styrelsens kontoret for kommunens
verksamhetsomrade upp till 5 styrning och forsékringssamordnare.

pbb. stod
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Arendetyp Delegat Vidare- Lagrum Anmarkning
delegation
3.4.3* | Beslut om férsaljning av materiel |Kontorschef Nej Efter samradd med
och inventarier. kontoret for enhetschef redovisning.
styrning och
stod
3.4.4* | Medelsansbékningar till myndighet |Kontorschef Ja Exempelvis ansékan om
eller annan organisation. kontoret for statsbidrag.
styrning och
stod
3.4.5* |Undertecknande eller hdvande Kontorschef Ja Galler beslut som saknar
av avtal, samverkansavtal, andra |kontoret for principiell betydelse samt
handlingar och skrivelser i den styrning och inte ar av annan storre
[6pande forvaltningen dar inte stod vikt.
annat framgar enligt delegation
eller beslut.
4. Lokaler

4.1%

Arendetyp

Beslut om inhyrning av interna

verksamhetslokaler.

Delegat Vidare-
delegation

Kontorschef Nej

kontoret for

Anmarkning

Avser inte

rostmottagningsstéllen,

24
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Arendetyp

Delegat Vidare-
delegation

styrning och

Lagrum

Anmarkning

vilka beslutas av

stod valndmnden.
4.2% Beslut om uppségning av Kontorschef Nej
hyresavtal for interna kontoret for
verksamhetslokaler. styrning och
stod
5. Valadministration
Arendetyp Delegat Vidare- Anmarkning
delegation
5.1 Tilldela behdrighet att infora Valndmndens Nej 5kap.7 § VL
rattelse, andring eller tillagg i ordférande 58§
rostlangd pé uppdrag av Folkomrostnin
Valmyndigheten eller gsl
lansstyrelsen.
5.2 Tilldela behorighet att infora Valndmndens Nej 9 § LKF Vid kommunal
rattelse eller &ndring i rostlangd. |ordférande folkomrdstning som inte
ager rum samtidigt som
allmanna val eller nationell
folkomrostning.
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Varmdo
kommun

Arendetyp

Delegat

Vidare-
delegation

Lagrum

Anmarkning

inskrivare och
behorighetsadministrator i
Valmyndighetens valdatasystem
Valid.

kontoret for
styrning och
stod

5.3 Beslut om fullmakt for Valndmndens Nej Uthdmtning fran
uthdmtning av fortidsroster. ordférande postombud. Avser inte
uthdmtning av brevroster
som skickats direkt fran
véljare till valndmnden.
5.4 Beslut om att teckna avtal om Kontorschef Ja Gaéller under forutsattning
hantering av och distribution av kontoret for att medel for &ndamalet
fortidsroster. styrning och finns i budget.
stod
5.5 Beslut att begdra behorighet for | Kontorschef Ja

6. Rostmottagare

Arendetyp

6.1 Forordna rostmottagare i

vallokal/omréstningslokal.

Delegat

Kontorschef

kontoret for

Vidare-
delegation

Ja

Anmarkning
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Varmdé
kommun
Nr Arendetyp Delegat Vidare- Lagrum Anmarkning
delegation
styrning och
stod
6.2 Forordna rostmottagare i Kontorschef Ja 3kap.5 §
rostningslokal. kontoret for VL
styrning och
stod
6.3 Férordna ambulerande Kontorschef Ja 3kap.5 §
réstmottagare. kontoret for VL

styrning och
stod
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