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Nivå 1 

Verksamhe

tsområde

Nivå 2 Process Nivå 3 under-

process

Handlingsslag Sorteringsord

ning - 

Medium = digitalt 

eller pappersform

Diarieföring 

Registreras och 

kan återsökas i 

Bevarande eller 

gallring av 

handlingsslaget 

Förvaringsplats i 

verksamheten  (Närarkiv 

eller diariet Public 360) 

(original)

Informationsägare - 

vem äger frågan 

/dokumentet?

Till 

kommunarkivet

Vem ska använda - 

vilken 

enhet/nämnd/grupp/ 

funktion har nytta 

av denna handling? 

Alla, KS osv...

GDPR 

0 - inga 

personuppgift

er. 

1 = harmlösa 

personuppgift

er, ex namn, 

adress, e-

post. 

Sekretess, 

Ja eller Nej

4 

Samhällsb

yggnad

4.1 Fysisk 

planering 

4.1.1 

Planbesked

Ansökan om planbesked (blankett) dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 2 Nej
Utredningar dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Ja/Nej
Plankostnadsavtal dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 2 Nej
Kreditupplysning systematisk 

förvaring

Digitalt - Gallras efter 2 år G: Plan Nej Plan/Ekonomi 2 Ja

Planbesked dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Säkerhet (bankgaranti, pantbrev el. dyl.) dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 2 ja
Intentionsavtal/avsiktsförklaring dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej

4.1.2 Ta fram 

detaljplan

Start-PM dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Beslut/protokoll om Start-PM dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Gatukostnadsutredning (som redovisar fördelningsområdet) dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej

Kostnadsunderlag, kostnadsfördelning, debitering systematisk 

förvaring

Papper/digitalt - Gallras efter 2 år G: Plan Nej Plan 2 Nej

Samrådsprotokoll dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej

Slutligt förslag till uttag av gatukostnader dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 2 Nej
Underrättelser till berörda fastighetsägare om utställning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Underrättelser till berörda om samråd dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Övrig information av betydelse för ärende dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Beslut om debitering och anstånd dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 2 Nej
Fakturaunderlag gatukostnader Systematisk 

förvaltning
digitalt G: Gallras G: Plan Nej Plan 1 Nej

Exploateringsavtal dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Säkerhet (bankgaranti, pantbrev el. dyl.) dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 2 ja

4.1.3 Inför 

samråd/utredni

ng

Behovsbedömning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Miljökonsekvensbeskrivning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Program/Förstudie översiktsplan dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Protokoll/Beslut om Program dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Utredningar/Inventeringar dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Ja/Nej
Tekniska beskrivningar dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Medborgardialog dnr Papper/digitalt Public361 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej

4.1.4 Samråd

Protokoll/Beslut om samråd dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Sändlista dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Missiv dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Kunggörelse/kallelse dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Inkomna yttranden dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Plankarta dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Planbeskrivning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Illustrationsplan dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
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Gestaltningsprogram dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Grundkarta dnr digitalt Public360 Bevaras G: Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Fastighetsförteckning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej

4.1.5 

Granskning

Beslut/protokoll Granskning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Sändlista dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Missiv dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Inkomna yttranden dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Samrådsredogörelse dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Plankarta dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Planbeskrivning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Illustrationsplan dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Gestaltningsprogram dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Grundkarta dnr digitalt Public360 Bevaras G: Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Fastighetsförteckning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej

4.1.6 

Antagande

Beslut/protokoll Antagande dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Underättelse berörda/sändlista dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Plankarta dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Planbeskrivning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Granskningsutlåtande dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Illustrationsplan dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Gestaltningsprogram dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Grundkarta dnr digitalt Public360 Bevaras G: Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Fastighetsförteckning

dnr
Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej

4.1.7 

Överklagande

Överklaganden dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Missiv till Mark och miljödomstolen dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
Svar till klagande dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Beslut om att avvisa överklagande dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej
Remissvar Mark och miljdomstolen, Mark och 

miljööverdomstolen
dnr

Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 1 Nej

4.1.8 Laga kraft

Stämplade Laga kraft handlingar dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan, BMA och andra 

myndigheter
1 Nej

Laga kraft bevis dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Plan Efter 5 år Plan 0 Nej
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