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Nivå 1 Verksamhets-

område

Nivå 2 Process Nivå 3 under-process Handlingsslag Sorteringsord

ning

Medium = digitalt eller 

pappersform

Diarieföring 

Registreras 

och kan 

återsökas i 

Bevarande eller gallring 

av handlings-slaget

Förvaringsplats i 

verksamheten  

Informationsägare Till 

kommunarkivet

Vem ska använda GDPR 

0 - inga 

personupp

gifter. 

1 = 

harmlösa 

personupp

gifter, ex 

namn, 

adress, e-

post. 

2 = extra 

skyddsvär

de (ex 

personnu

mmer 

eller 

känsliga 

personupp

gifter ex 

ras, facklig 

tillhörighe

t).

Sekretess, 

Ja eller 

Nej

4 Samhällsbyggnad

4.2 Mark och 

exploatering

4.2.1 Genomförande

Ritning, förprojektering Systematisk 

förvaltning
digitalt G: Gallras vid inaktualitet G: Mex Mex 1 nej

Ritning, detaljprojektering Systematisk 

förvaltning
digitalt G: Gallras vid inaktualitet G: Mex Mex 1 nej

Ritning, 

granskningshandling

Systematisk 

förvaltning
digitalt G: Gallras vid inaktualitet G: Mex Mex 1 nej

Sammanställning 

granskningssynpunkter 

Systematisk 

förvaltning
digitalt G: Gallras vid inaktualitet G: Mex Mex 2 nej

Systemhandling Systematisk 

förvaltning
digitalt G: Gallras vid inaktualitet G: Mex Mex 1 nej

Ritning, bygghandling Systematisk 

förvaltning
digitalt G: Gallras vid inaktualitet G: Mex Mex 1 nej

Förfrågningsunderlag 

med tillhörande 

handlingar

dnr Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Anbud/offert från 

entreprenör

dnr Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Á-prislista, prissatt 

mängdförteckning

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Public360 Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Tilldelningsbeslut dnr Mex Mex 1 nej

Avtal/kontrakt med 

entreprenör 

dnr Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Avtal/Avrop övriga  (t. ex. 

konstnär, konsult)

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Public360 Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Förbesiktningsprotokoll dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Startmötesprotokoll dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Byggmötesprotokoll ev. 

inkl. (beslut om) ändrings- 

och tilläggsarbeten

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

ÄTA, godkänd/signerad dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Slutbesiktningsprotokoll dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Efterbesiktningsprotkoll dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Garantidokument/säkerhe

t för fullgörande av 

entreprenad

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Försökringsbevis från 

entreprenör

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

Relationshandlingar (efter 

utfört arbete)

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv Mex Efter 5 år Mex 1 nej

4.2.2 Markupplåtelse

Arrendeavtal, 

servitutsavtal, 

nyttjanderättsavtal, 

tomträttsavtal, 

jakträttsavtal

dnr Digitalt/Papper Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år 2 Nej

Godkännande av byte av 

arrendator

dnr Digitalt/Papper Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Följebrev till 

godkännande om byte av 

arrendator

dnr Digitalt/Papper Public360 Gallras när ärendet 

avslutats

Diariet/närarkiv MEX - MEX 2 Nej

Överlåtelsehandlingar 

från arrendator

dnr Digitalt/Papper Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Anmälan om byte av 

kolonilottsinnehavare

dnr Digitalt/Papper Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Uppsägning av avtal dnr Digitalt/Papper Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej
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Ansökan om inskrivning dnr Digitalt/Papper Public360 Gallras när 

inskrivningsbevis 

erhållits

Diariet/närarkiv MEX - MEX 2 Nej

Inskrivningsbevis dnr Digitalt/Papper Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Lantmäteriförrättningshan

dlingar

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år SBA 2 Nej

4.2.3 Köp/sälj av fastighet 

och markanvisningar

Köpeavtal/Köpekontrakt dnr Papper/digitalt Public360, 

döp till 

"köpeavtal för 

Gustavsberg 

x:x "

Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Depositionsavtal 

handpenning

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Köpebrev dnr Papper/digitalt Public360, 

döp till 

"köpebrev för 

Gustavsberg 

x:x "

Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Värdering dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 0 Nej

Gåvobrev dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Kvitto köpeskilling dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Lagfartsansökan dnr Papper/digitalt Public360 Gallras när lagfart 

erhållits.

Diariet/närarkiv MEX - MEX 2 Nej

Lagfartsbevis/underrättels

e om lagfart

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Inskrivningsbevis dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Ansökan om inskrivning dnr Papper/digitalt Public360 Gallras när 

lagfartsbevis erhållits

Diariet/närarkiv MEX MEX 2 Nej

Försäljningsuppdrag dnr Digitalt/Papper Public360 Gallras Diariet/närarkiv - MEX/KS 1 Nej

Pantbrev dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 Nej

Kvittens för mottagande 

av pantbrev

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 Nej

Lantmäteriförrättningshan

dlingar

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 2 Nej

Tomträttsavtal dnr Papper/digitalt Public360, 

döp till 

"Tomträttsavt

al för 

Gustavsberg 

x:x "

Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 Nej

Underlag till 

markanvisning/Anbud

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 Ja och nej

Inbjudan markanvisning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

Inkomna 

anbud/intresseanmälning

ar

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

Beslut om markanvisning dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

Öppningsprotokoll dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

Utvärderingsprotokoll dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

Markanvisningsavtal dnr Papper/digitalt Public360, 

döp till 

"Markgenomf

örandeavtal 

för 

Gustavsberg 

x:x "

Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

Markgenomförandeavtal dnr Papper/digitalt Public360, 

döp till 

"Markgenomf

örandeavtal 

för 

Gustavsberg 

x:x "

Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

4.2.8 övrigt MEX

Genomförandeavtal dnr Papper/digitalt Public360, 

döp till 

Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 Nej
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Yttranden i bygglovs- 

miljö och hälsofrågor

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

Yttranden i natur- och 

vattenfrågor 

dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX

Upphandlingshandlingar dnr Papper/digitalt Public360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år MEX 1 nej

Värdeutlåtanden dnr Papper/digitalt Public 360 Bevaras Diariet/närarkiv Beställaren Efter 5 år MEX 1 nej

Kreditupplysningar Systematisk 

förvaltning
digitalt - Gallras vid inaktualitet G: Beställaren - MEX 1 nej

Kallelser Systematisk 

förvaltning
digitalt - Gallras löpande - MEX - Markförvaltare 1 nej

Protokoll dnr Papper/digitalt Public 360 Bevaras Diariet/närarkiv MEX Efter 5 år Markförvaltare 1 nej


